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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole:

OSNOVNA SKOLA GORNJE JESNJE

Adresa skole:

GORNJE JESENJE 78, 49233 GORNJE
JESENJE

Zupanija: KRAPINSKO-ZAGORSKA
Telefonski broj: 049/375 012

Broj telefaksa: 049/375 012

Internetska posta: ured@os-gornje-jesenje.skole.hr
Internetska adresa: WWW.0S-gornje-jesenje.skole.hr

Sifra Skole:

02-552-001 (225)

Mati¢ni broj Skole:

03079597

OIB:

45751007835

Ravnatelj §kole:

Radovan Cesarec

Zamjenik ravnatelja:

Voditel] smjene:

Radovan Cesarec

Voditel] podruéne $kole:

Broj uenika:

81

Broj u¢enika u razrednoj nastavi:

48

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi:

33

Broj uc¢enika s teSkoéama u razvoju:

9

Broj u¢enika u produzenom boravku:

Broj uc¢enika putnika:

)

Ukupan broj razrednih odjela:

Broj razrednih odjela u mati¢noj $koli:

Broj razrednih odjela u podruénoj §koli:

Broj razrednih odjela RN-a:

Broj razrednih odjela PN-a:

||| 1 |ooloo|i=

Broj smjena:

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

7,40 —13,40

Broj radnika:

30

Broj uditelja predmetne nastave:

15

Broj uditelja razredne nastave:

)

Broj ucitelja u produzenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika:

Broj ostalih radnika:

~[(No

Broj nestrucnih uditelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj specijaliziranih udionica:

Broj op¢ih udionica:

Broj sportskih dvorana:

Broj sportskih igralista:

Skolska knjiZnica:

Skolska kuhinja:



mailto:ured@os-gornje-jesenje.skole.hr
http://www.os-gornje-jesenje.skole.hr/

Na temelju ¢lanka 28. Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli €lanka 56.
Statuta Skole, Skolski odbor OSNOVNE SKOLE GORNIJE JESENJE na prijedlog ravnatelja
i Uciteljskog vijeca donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA SKOLSKU GOD.

2025./2026.
1. UVJETI RADA
Opcina Jesenje, u kojoj skola djeluje jos od 1857. godine, obuhvaca naselja Gornje Jesenje,
Donje Jesenje, Cerje Jesenjsko, Luzane Zagorske i Brdo Jesenjsko. Prema popisu
stanovnistva iz 2021. godine, na ovom brdovitom i rasprSenom podrucju zivi ukupno 1371
stanovnik.

U skolskoj godini 2025./2026. skolu pohada 81 ucenika rasporedenih od 1. do VIII. razreda.
Zbog brdovitog terena 1 vece udaljenosti pojedinih sela od srediSta opCine, organiziran je
dovoz i odvoz uéenika:

iz Donjeg Jesenja i Cerja Jesenjskog — mini-busom

iz Luzana Zagorskih i Brda Jesenjskog — taksi prijevozom

Prijevoz je organiziran tako da ucenici dolaze u Skolu do 7:30, a povratak ku¢ama je planiran
u 12:15 (za u€enike 1.-1V. razreda) i 13:45 (za ucenike V.-VIII. razreda), u skladu s
rasporedom sati.

1.1. Prostorni uvjeti

Naziv prostora Broj Veli¢ina/m? Namjena | Sifra stanja (1.,2.,3.)
1. Kabineti 10 126,8 | I. smjena 12
2. Hodnici i hol 5+2 486,6 | I. smjena -
3. Kancelarije 2 40 | I. smjena 2
4. Zbornica 1 30 | I. smjena 2
5. Arhiva 1 15 | I. smjena 1
6. Stepeniste 5 115,6 | I. smjena -
7. Sanitarije 8 94,6 | I. smjena 1
8. Blagovaona 1 80,6 | I. smjena 2
9. Kuhinja 1 35,8 | I. smjena 2
10. Spremista 2 17,5 | I. smjena 2
11. Loziona 1 35,8 | I. smjena 2
12. Soba domara 1 7 | 1. smjena 2
Izvan ucionicki prostor | Ukupno: 1085,30

Ucionicki prostor Ukupno: 1640,30

SKOLSKI PROSTOR | Ukupno: 2725,60




11.1.  UnutraSnji Skolski prostor
Prikaz unutrasnjeg skolskog prostora i njegove namjene u sk. god. 2025./2026. te stanje opce
opreme (namjestaj).

Naziv prostora Broj| Veli¢ina Namjena u smjenama po Sifra stanja
m?2 razredima i predmetima (1.,2.,3)

l. . [1l. | Oprema | Didakt.
smjena | smjena | smjena

RAZR. NASTAVA

1. razred 1 49.5 1 - - 2 -
2. razred 1 35.8 1 - - 2 2
3. razred 1 55.7 1 - - 2 2
4. razred 1 49.9 1 - - 2 2
PREDM.NASTAVA

Hrvatski jezik -

spec. ucionica 1 69.7 1 - - 2 2
GK, vjeronauk -

spec. uCionica 1 55.5 1 - - 2 2
Matematika -

spec. uCionica 1 55 1 - - 2 2
Informatika -

spec. u¢ionica 1 49.5 1 - - 1 1
Fizika, kemija,

biologija - 1 66.6 1 - - 1 1

spec. u¢ionica

Tehnic¢ka kultura,

geografija, lik.kul. - 1 55.6 1 - - 2 2

spec. u¢ionica

KnjiZnica

1 55,5 1 - - 3 2
Tjelesnai zdr.
kultura - 1 792 1 - - 3 3
dvorana
UKUPNO: 11 | 1640,3 1 - - 2 2

Napomena: U nekim se u¢ionicama izvodi nastava iz dva i vise predmeta.Sifra stanja
opremljenosti: do 58% 1

59-78%......cccuenne. 2

79-79%................ 3




1.1.2. Plan obnove, adaptacije i izgradnje novog prostora

Sto se preureduje ili adaptira Vel
1. | Redovito odrzavanje Skolskog prostora | -

Obrazlozenje:
Odrzavanje Skolske zgrade je kljucan ¢imbenik u osiguravanju kvalitetnog obrazovnog
okruzenja, a dodatni izazovi koji proizlaze iz dogradnje sportske dvorane pruzaju priliku za
sveobuhvatna poboljSanja. Poveé¢an obim odrzavanja, kao $to je sanacija fasade, neophodan je
kako bi se o¢uvala struktura i estetika zgrade.
Sanacija fasade sjevernog zida i adaptiranog dijela zgrade pomoci ¢e o¢uvanju energetske
ucinkovitosti i estetskog izgleda Skole.
Zamjena plinskog kotla, zbog dotrajalosti, predstavlja hitan prioritet kako bi se osigurala
sigurna i efikasna priprema hrane za uéenike. Uz to, zamjena vinil plo€ica u blagovaonici
keramickim ploc¢icama osigurat ¢e trajnost i olakSati odrZzavanje higijene.
Sanacija odvodnih i dovodnih cijevi kroz cijelu zgradu, ukljuc¢ujuéi kuhinju, sprijecit ¢ée
moguce kvarove i zastoje u radu Skole, dok ¢e postavljanje novih ploc€ica u kuhinji 1
sanitarnim ¢vorovima osigurati bolje higijenske uvjete.
Konaéno, postavljanje klima uredaja odgovara na promjene klime i poboljSava udobnost za
ucenike 1 osoblje, §to ¢e pozitivno utjecati na produktivnost i zadovoljstvo svih korisnika
Skole. Sve ove mjere doprinose stvaranju sigurnog, funkcionalnog i ugodnog okruZenja za
ucenje i rad, sto je klju¢no za postizanje optimalnih obrazovnih rezultata.

1.1.3. Stanje Skolskog okolisa i plan uredivanja
Naziv povrsine Velic¢ina 1,2 Ocjena stanja
1. Zelene povrsine 8878 Zadovoljava
2. Igraliste 1050 Zadovoljava

Okolis se ureduje, zasijan je travnjak koji se redovito kosi, a posadeni su i ukrasni grmovi.
Ispred skole je posadena ukrasna Zivica koja se orezuje. Ureden je i ruzi¢njak, te nekoliko
cvjetnjaka sa sezonskim cvije¢em. Planira se urediti prostor iza Skole 1 izgraditi u€ionica na
otvorenom.

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SK. GOD. 2025./2026.

2.1. Podaci o uciteljima

Struka Sk. Predmet Ostala
Ime i sprema koji- zaduZenja
prezime predaje
Davorka Krklec Dipl. ugitelj s poj. VSS RN Razr. 1.razred
programom. iz nast. predmta Mala ¢itaonica
hrv. jezika
Ana Lenarti¢ Magistra primarnog VSS RN Razr.2. razred
obrazovanja Domacinstvo
Biserka Pernjek Nast. RN VSS RN Razr. 3. razred
Domacinstvo
Ivana Gumbas Dipl. uéitelj s poj. VSS RN Razr. 4. razred
programom. iz nast. predmta Domacinstvo
hrv. jezika
Ana Kranjcec Dipl. ucitelj s poj. prog. iz VSS Hrvatski Razr. 5. razred
nast. predm. hrv. jezika idipl. jezik




bibliotekarka
Greguri¢ Maja Magistar kineziologije VSS TZK Razr. 6. razred
GOO
Erika Tusek Dipl.ing fizike VSS Fizika, Razr.7. razred
\/rhovec informatika
Lidija Vinski-Fruk Dipl.ugitelj s poj.prog. iz VSS Matematika | Razr. 8. razred
nast. predm. matematike
Maja Koren Mag. prim. obraz. VSS Engleski
Kozina Lucija jezik
Skrlec
zamjena
Vesna Dipl. ing. drvne ind. VSS Tehnicka
Pozgaj kultura
Mihajl
ovic
Anita Prof. gl. kulture VSS Glazbena Zbor skole
Habjanec kultura Tamburaska
Skupina
Danijel Mag. teologije VSS RK Vjeronau¢n
MezZnarié Vjeronauk askupina
Martina Kvez Dipl. ing. agronomije VSS Priroda/ Crveni kriz
biologija
Mario Hranj Prof. hrv.jez. i povijesti VSS Hrv jezik
Povijest
Nives Oresic¢ Prof.geografije VSS Geografija
Alexandra Prof. german. i pov. umj. VSS Njemacki Theaterspiele
Krklec jezik
Josipa Mag. primarnog obrazovanja VSS Informatika Skolski
Brgles s modulom informatika 1.-4.r. administrator
Marina Puljko Prof. kemije VSS Kemija
Kulfa
Martina Mag. art. VSS Likovna Estetsko
Zaplati¢ kultura uredenje §kole
2.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Ime i prezime | Struka Sk. Posao koji
sprema obavlja
1. | Radovan Magistar kineziologije VSS Ravnatelj
Cesarec
2. | AnaKranjCec | Dipl. uéitelj s poj. prog. iz nast. predm. VSS Knjiznic¢arka
hrv. jezika.
3. | Marija Simag | Mag. pedagogije i indologije VSS Pedagoginja

2.3. Podaci o administrativnom i tehni¢kom osoblju

Ime i prezime Struka Sk.sprema | Posao koji obavlja
1.|Ines Pintari¢ Magistra javne uprave VSS Poslovi tajnika
2. | Marinela BeloSevi¢ | Mag. oec. VSS Voditeljica raunovodstva




3.| Branka Bosak KV kuharica SSS Kuharica

4.| Marijan Sostari¢ Strojar. tehnicar SSS Domar — loza¢
5.| Nadica Habjanec NKV NSS Spremacica

6.| Bozica Janzek NKV NSS Spremacica
7.| Andreja Hleb NKV NSS Spremacica

2.4. Pomoc¢nici u nastavi — projekt Baltazar

Ime i Struka Sk.sprema | Posao koji obavlja
prezime
1. | Natasa Hotelijersko-turisti¢ki SSS Asistentica u¢eniku J.K., 1.r.
Posloncec tehnicar
2. | Monika Farmaceutski tehni¢ar SSS Asistentica u¢eniku D.B., 5. T.
Vdovié
Napomena:

U skoli su svi zaposlenici u nastavi zaposleni na neodredeno vrijeme i posjeduju
propisanu stru¢nu spremu, $to osigurava visoku kvalitetu obrazovnog procesa.
Medutim, skola se suo¢ava s dugogodis$njim problemima u administrativnom sektoru
zbog toga §to su tajnica i racunovoda zaposleni na pola radnog vremena. Ovaj model
zaposljavanja rezultira ponavljanjem istih izazova iz godine u godinu. Naime, tajnice 1
racunovode Cesto prelaze u druge Skole gdje imaju moguénost raditi na puno radno
vrijeme, $to uzrokuje stalnu fluktuaciju kadrova. To dovodi do situacija u kojima se na
ove odgovorne pozicije zaposljavaju mlade 1 neiskusne osobe, $Sto moze negativno
utjecati na kvalitetu obavljanja administrativnih poslova. Skola bi zna¢ajno poboljsala
svoju administrativnu efikasnost kada bi tajnica i racunovoda radili na puno radno
vrijeme.

Struktura zaposlenih ucitelja zadovoljava sve potrebe Skole, a prisutnost dva stru¢na

cen e

cey e

1 uciteljima u koriStenju knjiznice. Pedagoginja Marija Simag, koja je zaposlena na
pola radnog vremena, takoder doprinosi radu $kole pruZaju¢i stru¢nu podrsku u
obrazovnim i odgojnim procesima. Ipak, jo$ bi kvalitetnije mogla obavljati svoje
duZnosti da je zaposlena na puno radno vrijeme.

Ova kadrovska struktura osigurava da Skola ima potrebne resurse za pruzanje
kvalitetnog obrazovanja i podrske ucenicima, ali postoji prostor za poboljSanje u
podrucju administrativne podrske. Povecanje radnog vremena za tajnicu, racunovodu i
pedagoginju moglo bi znacajno unaprijediti efikasnost administrativnih poslova i
dodatno poboljsati kvalitetu odgojno-obrazovnog procesa u skoli.

3. ORGANIZACIJA RADA



3.1. Podaci 0 ucenicima i razrednim odjelima

Broj ucenika
Razred Svega Razrednih | Djevoj¢ica | S teSko¢ama | Imei
ucenika | odjela prezime
razredni
ka
l. 12 1 4 1 Davorka Krklec
Il. 13 1 6 0 Ana Lenarti¢
. 8 1 7 0 Biserka Pernjek
V. 11 1 6 1 Ivana Gumbas
L-1V. 48 4 26
V. 9 1 6 2 Ana Kranjcec
VI. 8 1 6 0 Maja Gregurié
VIL. 5 1 3 1 Erika Tusek
Vrhovec
VIII. 11 1 6 4 Lidija Vinski-Fruk
V.- VIII 33 4 20
1.-VIII. 81 8 44 9

Skola nema uéenika iz drugih govornih podrugja i pripadnika nacionalnih manjina.
3.2. Organizacija smjena

U Skoli nastava pocinje u 7:40 sati 1 zavrSava u 13:40 sati. Tijekom tog vremena odrzi se
sedam nastavnih sati, uz jedan veliki odmor od 20 minuta i pet malih odmora po pet
minuta.

Svi ucenici, njih 81, pohadaju nastavu u jutarnjoj smjeni i imaju dovoljno prostora za rad.
Od ukupnog broja uéenika, 42 su putnici. 1z Donjeg Jesenja dolazi 19 ucenika, iz Cerja 12
ucenika, iz LuZana 8 ucenika, te iz Brda 3 u€enika. Za prijevoz ucenika koriste se mini
bus i kombi.

Ucitelji imaju rasporedena dnevna deZurstva koja obuhvacaju 20 minuta prije nastave na
ulazu u Skolu, deZuranje tijekom velikog odmora u blagovaonici, hodnicima i sportskoj
dvorani, kao i dezuranje tijekom malih odmora unutar $kole. Svakog dana dezuraju tri do
Cetiri ucitelja, uz podrsku tehni¢kog osoblja.

Skola organizira dva odvoza ucenika:

1. Odvoz nakon 5. sata — u 12:05 sati.
2. 0Odvoz nakon 7. sata — u 13:40 sati.

Dezurni uéitelji su odgovorni za isprac¢anje ucenika iz Skole, prateci ih do autobusa ili
kombija i osiguravajuci da svi sigurno udu u prijevozna sredstva prije nego Sto krenu iz
dvorista skole.

3.3. Godisnji kalendar rada $k. godine 2025./2026.
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Skolski kalendar za 2025./2026. godinu s praznicima izgleda ovako:

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Godisnji fond nastavnih sati po predmetima i razrednim odjelima (redovna nastava)

Godisnji broj sati nastave po odjelima

Ukupno planirano

4.2. Plan terenskih natava?

Naziv predmeta L[ 1L L[ IV. | V. | VL | VIL | VI 1.-VIII.
1. | HRVATSKIJEZIK |175|175|175| 175|175 175| 140 | 140 1330
2. | LIKOV.KULTURA | 35 | 35 |35 | 35| 35| 3| 35 | 35 280
3. | GLAZB.KULTURA | 35|35 |3 (3 |3 |3 | 35 | 35 280
4. | NJEMACKIJEZIK | 70 | 70 | 70 | 70 | 105| 105 | 105 | 105 700
5. | MATEMATIKA 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 1120
6. | PRIRODA - -1 -] -|583]7]| - - 123
7. | BIOLOGIJA - -1 -1-1-1-171] 70 140
8. | KEMIJA - -1 -1 -1 -1-1771] 70 140
9. | FIZIKA -l -1 -1 -1-1-171] 70 140
10. | PRIR. IDRUSTVO | 70 | 70 | 70 | 105 | - - - - 315
11. | POVIJEST - -1 -] -]l7]7]|7/| 7 280
12. | GEOGRAFIJA - - | - -153[7 |7 | 70 263
13. | TEHN.KULTURA | - | - | - | - | 35| 35| 35| 35 140
14. | TZK 105|105 105 70 | 70 [ 70 | 70 | 70 665
15. | INFORMATIKA -l - -] -]7]7]| - |- 140

UKUPNO: 630 | 630 | 630 | 630 | 841 | 875 | 910 | 910 6126

Napomena:

Ove planirane sate pratit ¢e ostvarenje programskih sadrzaja po razredima i odjelima,
a bit ¢e dokumentirani u propisanim dnevnicima i imenicima rada. Na U¢iteljskom
vijeéu su utvrdeni rokovi izvr$enja ovih poslova. Plan izvanugionicke nastave!
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Datum Vrije. Vrije. Br. Br. Mjesta obilaska u
Rbr. | polaska Odrediste | polaska | Povratka | djece | pratitelja odredistu RN/PN
1. | 17.10.2025 Krapina 8:00 11:00 47 4 Kino RN
2. |22.12.2025 Zagreb 8:00 14:00 47 4 Lisinski RN
3. |20.3.2026 Varazdin 8:00 13:00 47 4 Kazaliste RN
Hrvatsko Marija Bistrica, Oroslavje,
4. | 15.5.2026 zagorje 7:00 15:00 47 4 Gornja Stubica RN
Cirkvenica,
5. 1.6.2026 Dramalj 23 2 Cirkvenica RN
KAZALISTE ZAR PTICA |
1. | 8.10.2025 ZAGREB 7:45 15:30 32 4 MUZEJ COKOLADE PN
11.-
2. | 16.11.2025 ZAGREB 8:00 16.00 20 2 INTERLIBER 2025. PN
VJERSKI OBJEKTI GRADA
ZAGREBA | ADVENT U
3. | 11.12.2025 ZAGREB 7:45 15:30 32 4 ZAGREBU PN
MEMORIJALNI CENTAR
OVCARA,VUKOVARSKA
BOLNICA ,DVORACELZ,
18.- MEMORIJALNO
4. |19.12.2025 VUKOVAR 4:00 23:00 11 1 GROBLIE... PN
19.- KESZTHELY, TIHANY,
5. | 21.5.2026 BALATON 7:00 18:00 30 4 BALATON, TAPOLCA PN
PLITVICKA
6. | 22.5.2026 JEZERA 7:00 20:00 30 4 NP PLITVICKA JEZERA PN
7. 19.12.2025 ZAGREB 7:00 15:00 15 2 Edukativni centar HCK PN
8. |2.3.2026 ZAGREB 7:45 15:00 30 4 GOETHE INSTITUT, HNK PN
4.3. Plan izborne nastave u skoli®
Naziv Razred | Broj Broj Broj Sati Sati
Lo skupina | izvrsitelja o |
programa ucenik godisnj | tjedno
a programa e
VJERONAUK .- VIII.] 81 8 1 560 2
ENGLESKI V.- 48 5 1 350 2
JEZIK VIII.
INFORMATIK | VIIL. i 21 2 1 140 2
A VIIIL.
RVFORMATIK l.—1V. 48 4 1 280 2

1 Od 1 do 8. razreda za sk. godinu 2025./2026. razradeni u $kolskom kurikulumu
2 0d 1. do 8. razreda za $k. godinu 2025./2026. razradeni u skolskom kurikulumu
3 0Od 1. do 8. razreda za sk. godinu 2025./2026. razradeni u $kolskom kurikulumu

4.4. Rad s ucenicima s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama i
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integracijom u redovitunastavu

4.4.1. Aktivnost Rad s ucenicima s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama
(redovni program uz individualizaciju i prilagodeni program)
Ciljevi aktivnosti:

1. Prikupljanje podataka o uceniku: Prilagoditi program prema sposobnostima
1 potrebama ucenika te utvrditi realnu razinu njegovih sposobnosti i znanja.

2. Odredivanje godisSnjih ciljeva: Postaviti godisnji cilj odgoja i obrazovanja za
svakog ucenika.

3. Kratkoroc¢ni obrazovni ciljevi: Odrediti kratkoro¢ne obrazovne ciljeve koje
treba ostvariti tijekom odredenog vremena.

4. ldentifikacija posebnih potreba: Utvrditi posebne potrebe u¢enika i na¢in
njihova zadovoljavanja.

5. lzrada individualiziranog edukacijskog programa: Pripremiti
individualizirani edukacijski program prilagoden svakom uceniku.

6. Realizacija programa: Provoditi individualni edukacijski program tijekom
nastavnog procesa.

7. Pracenje i prilagodba: Kontinuirano pratiti napredak djeteta i po potrebi
mijenjati smjernice programa prema potrebama ucenika.

8. lIzvjesée o postignuéima: Sastaviti godiSnje izvjesce o postignu¢ima ucenika.

Namjena aktivnosti:

Aktivnosti su namijenjene prilagodbi nastavnog plana i programa sposobnostima i
potrebama ucenika s posebnim potrebama, uz rjeSenje o primjerenim oblicima
obrazovanja. Fokus je na usmjeravanju djeteta prema postizanju maksimalnog
moguceg napretka.

Nositelji aktivnosti:

Ucenici s rjeSenjem o primjerenom obliku obrazovanja
Ucitelji, pedagoginja, ravnatelj Skole

Lije¢nik $kolske medicine

Roditelji

Nacin realizacije:

Aktivnosti se realiziraju tijekom nastavnog procesa uz primjenu metoda i sredstava
prilagodenih potrebama ucenika, bilo da se radi o redovnom programu uz
individualizaciju ili o prilagodenom programu.

Vremenik aktivnosti:

Ucitelji svakodnevno prilagodavaju metode 1 sredstva rada tijekom nastavnog
procesa. Na kraju Skolske godine, ucitelji piSu izvjesc¢a o realizaciji
individualiziranog edukacijskog programa za svakog pojedinog ucenika.

Detaljan troskovnik:
Procijenjeni troSkovi ukljucuju potro$ni materijal, fotokopiranje i sli¢ne stavke, s

ukupnim troskom od oko 100 eura po Skolskoj godini.

Nacin vrednovanja i koristenja rezultata vrednovanja:
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Vrednovanje se provodi kroz godiSnje izvjes¢e u kojem ucitelj procjenjuje svoj rad
i napredovanje ucenika u odnosu na ciljeve postavljene u individualiziranom
edukacijskom programu, uzimajuci u obzir sposobnosti djeteta.

4.5. Popis ucenika s teskocama

Inicij Razre Sudionici Napome
ali d ostvarenja na
. programa
ucent
ka
1. | JH. 1.r. Razrednik, IPiPUN
ucitelji RN,
ravnatelj,
pedagoginja
2. | KA. 4.r. Razrednik, P
ucitelji RN,
ravnatelj,
pedagoginja
3. | D.B. S.r. Razrednik, PPi
uditelji RN, PUN
ravnatelj,
pedagoginja
4. [J. V. 5.r1. Razrednik, ucitelji RN, ravnatelj, IP
pedagoginja
5. |D.C. 7.r. Razrednik, ucitelji PN, ravnatelj, PP
pedagoginja
6. | E.O. 8.r. Razrednik, ucitelji PN, ravnatel], IP
pedagoginja
7. | E.K 8.r. Razrednik, ucitelji PN, ravnatel], IP
pedagoginja
8. | N.M. 8.r. Razrednik, ucitelji PN, ravnatelj, PP
pedagogin
9 | LD 8.r. Razrednik, ucitelji PN, ravnatelj, PP
) pedagoginja

4.6. Dopunska nastava

Predmet Razred — skupina i broj uéenika Broj sati Ime i prezime
Lo 0L IV Vo VL | VI | VI | godiSnje Izvrsitelja
Hrvatski 3 17 Davorka Krklec
jezik 7 17 Ana Lenarti¢
2 17 Biserka Pernjek
1 17 Ivana Gumbas
Matematika 2 18 | Davorka Krklec
6 18 Ana Lenarti¢
2 18 | Biserka Pernjek
3 18 Ivana Gumbas
3 2 4 70 | Lidija Vinski-Fruk
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Njem.jezik

35

Alexandra Krklec

Kemija

4

17

Marina Puljko Kulfa

Plan je promjenjiv tijekom sk. godine ovisno 0 potrebama uéenika pojedinih razreda.

4.7. Dodatna nastava

Predmet Razred — skupina i broj u¢enika Broj sati Ime i prezime
LI LIV Ve VL | VI | VI | godiSnje izvrsitelja
Hrvatski jezik | 3 18 Davorka Krklec
6 17 /Ana Lenarti¢
4 17 Biserka Pernjek
7 17 Ivana Gumbas
Matematika 3 17 Davorka Krklec
7 18 \Ana Lenarti¢
5 18 Biserka Pernjek
7 18 Ivana Gumbas
31| 5 35 Lidija Vinski-Fruk
Njem. jezik 51| 7 35 Alexandra Krklec
Povijest 2 35 Mario Hranj
Engleski jezik 5 ks Majg Koren Kozina
Lucija Skrlec
Kemija 1 18 Marina Puljko Kulfa

4.8. Rad s darovitim udenicima

U okviru redovne nastave i dodatnog rada, posebna paznja ¢e se posvetiti pracenju i
poticanju naprednijih uéenika. Cilj je prepoznati njihove potencijale i osigurati im dodatne
izazove kroz prilagodene aktivnosti i projekte koji ¢e ith motivirati i omogu¢iti im daljnji
razvoj njihovih sposobnosti. U¢itelji ¢e kontinuirano pratiti njihov napredak i pruzati im
podrsku kako bi ostvarili svoje maksimalne moguc¢nosti.
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4.9. Plan izvannastavnih aktivnosti i u¢enic¢kih skupina

Naziv aktivnosti Razredi Broj Plan.broj | Ime i prezime
uceni sati izvrsitelja
ka

Pjevacki zbor 1.-VIIIL. 15 35 Anita Habjanec
Tamburaska skupina VIl i 5 35
Mlada tamburaska VIII. 6 35
skupina . —VI.
Mala ¢itaonica l. 13 35 Davorka Krklec,
Domacinstvo Il. 8 35 Ana Lenarti¢
Domacinstvo 1. 15 35 Biserka Pernjek
Domacinstvo V. 35 Ivana Gumbas
Crveni kriz V.-VIII. 20 35 Martina Kvez

VIIL-VIII. 10 35
Sportska, USS 1.-VIIL. 81 70 + 50+50 | Maja Greguri¢

Radovan Cesarec

Vjeronau¢na skupina V.-VIIL. 10-15 35 Danijel MeZnarié¢

Evidencija o Individualnim nastavnim aktivnostima (INA) 1 u€enickim skupinama
predstavlja vazan dio pedagoske dokumentacije $kole i izvrSitelja. Ova evidencija
ukljucuje:

e Individualne nastavne aktivnosti (INA): Detalje o prilagodenim i
individualiziranim obrazovnim aktivnostima koje se provode za ucenike s
posebnim potrebama ili za one koji zahtijevaju dodatnu podrsku. To ukljucuje
planirane ciljeve, provedene aktivnosti, napredak uéenika, te prilagodbe i izmjene
u programu.

o Ucdenicke skupine: Informacije o razli¢itim skupinama ucenika, ukljucujuéi njihov
razredni raspored, specificne obrazovne potrebe, kao 1 aktivnosti i projekte u
kojima su angazirani.

Sastavni dio pedagoSke dokumentacije: Ove evidencije pomaZu u prac¢enju i evaluaciji
obrazovnih procesa i osiguravaju kvalitetnu dokumentaciju koja je klju¢na za:

o Pratiti napredak u€enika i prilagoditi obrazovne aktivnosti prema njihovim
potrebama.

e Odrzavati transparentnost i odgovornost u obrazovnom procesu.

o Pruziti podatke potrebne za planiranje i evaluaciju obrazovnih programa.

e Osigurati uskladenost sa zakonodavnim i Skolskim standardima.

Izvrsitelji: Podaci o INA 1 u€eni¢kim skupinama biljeze se od strane ucitelja, pedagoga i
drugih relevantnih ¢lanova Skolskog osoblja, uz redovito aZuriranje 1 pregledavanje kako
bi se osigurala to¢nost i u¢inkovitost obrazovnog procesa.

4.10. Ukljucenost ucenika u izvanskolske aktivnosti

U suradnji s Dobrovoljnim vatrogasnim druStvom iz Gornjeg Jesenja, dio ucenika
aktivno sudjeluje u radu tog drustva, $to im omogucuje stjecanje vrijednih iskustava i
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razvoj vjestina u podrucju vatrogastva. Ove aktivnosti doprinose ne samo obrazovanju,
ve¢ 1 drustvenom angazmanu i odgovornosti.

Pored toga, nekoliko ucenika aktivno sudjeluje u aktivnosti AKUD (Amatersko
kulturno-umjetnic¢ko drustvo) Gornje Jesenje, gdje imaju priliku razvijati svoje talente i
interese u kulturnim i umjetnickim podruc¢jima.

Detaljniji plan rada izvanskolskih aktivnosti razraden je u Skolskom kurikulumu. Ovaj
plan ukljucuje:

Opis aktivnosti: Detalji o razli¢itim izvanskolskim aktivnostima, ukljucujuéi
sudjelovanje u vatrogasnim akcijama i kulturno-umjetni¢kim programima.

Ciljevi i svrha: Jasno definirani ciljevi koji se Zele posti¢i kroz ove aktivnosti, kao i
svrha njihove integracije u obrazovni proces.

Raspored i organizacija: Planirani raspored aktivnosti, ukljucujuéi vrijeme i mjesto
odrZavanja, te organizacija 1 logistika.

Uloga i odgovornosti: Opis uloga ucenika, uéitelja i drugih sudionika u organizaciji i
provedbi izvanskolskih aktivnosti.

Praéenje i evaluacija: Nacin prac¢enja napretka ucenika i evaluacije uspjesnosti
aktivnosti, ukljucujuéi povratne informacije od ucenika i ucitelja.

Ovaj plan osigurava da izvanskolske aktivnosti budu uskladene s obrazovnim
ciljevima $kole i pruzaju ucenicima dodatne moguénosti za osobni i drustveni razvoj.

5. PLAN ORGANIZACIJE KULTURNE DJELATNOSTI

5.1. Plan priredbi, akcija, predavanja

Mjesec Sadrzaji iréoj C:gg' Napomena
\Rujan HPrvi dan skole — doc¢ek ucenika 1. r. H13 Hl H ‘
‘ HPonaéanj € u prometu H13 Hl H ‘

R@kre_a_tiv.ni dan za ucenike (Sportski dan — Hrvatski 81 5

olimpijski dan)
\ HMedni dan H13 Hl H \
| Pozdrav jeseni / izlet u prirodu 147 10 | |
‘ HPonaéanj e ucenika u svim prilikama H81 HlO H ‘
| |Europski dan jezika 81 |8 | |
Listopad|/Solidarnost na djelu 81 Jo0o | |
‘ HRadio postaja OS Gornje Jesenje HlO H180 H ‘
| [Mjesec knjige 81 8| |
| ||Svjetski dan ucitelja 81 |8 | |
\ HDani kruha — dani zahvalnosti H81 HlO H \
| [Dan spomena na mrtve 81 |8 | |

@) pvianstima — povodom Mijeseca borbe protiv 99 9

ovisnosti
\Studeni HProfesionaIna orijentacija HlO H? H \

Dan sj qc’anja na zrtve Domovinskog rata, Vukovara 1 81 5

Skabrnje
‘ HMedunarodni dan tolerancije H81 HZ H ‘
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Mijesec Sadrzaji Burgj cigg' Napomena
|Prosinac||Uz dan Sv. Nikole ||81 H8 || \
‘ HPriredba uoci Bozi¢a i Nove godine H81 HZ H ‘
‘Veljaéa HEstetsko uredenje Zivotnog i radnog prostora H81 H16 H ‘
\ HFaénik — odabir najbolje maske H8l H8 H \
| HDan sigurnosti na internetu ||81 H8 || \
| Valentinovo 81 8 | |
| “Dan ruziCastih majica ||81 H8 || ‘
‘ Hgkolska 1 Zupanijska natjecanja H25 H36 H ‘
‘Oiujak HDan darovitih uc¢enika HlE HG H ‘
‘ HPozdraV proljecu, uredenje panoa, razgovor H48 HlO H ‘
\ HSvjetski dan voda H81 H4 H \
| | Dani medijske pismenosti 81 I8 | |
\Travanj HObiljeiavanje Medunarodnog dana djecje knjige H81 H4 H ‘
| IDan planeta Zemlje 81 |l | |
\ HPripremamo se za Uskrs H81 H16 H \
\ HSvjetski dan zdravlja H81 H13 H \
‘ HLiterarni radovi — "Moje buduce zanimanje" HlO H4 H ‘
Svibanj |[Maj¢in dan 81 |8 | |
‘ HMedunarodni dan obitelji H81 HS H ‘
| |Dan Europe Jsr_ Ja | |
Lipanj ls)rgedavanj e za uCenike 1 roditelje radi upisa u 1. raz. 10 7
‘ HZavréna Skolska svecanost H81 H? H ‘
| ISportski susreti 81 s [ |

5.2. Suradnja sa fupnom zajednicom

Suradnja s lokalnim zajednicama i organizacijama odvija se kontinuirano tijekom cijele

godine, a ukljucuje sljedece klju¢ne dogadaje 1 aktivnosti:

o Dani kruha — Dani zahvalnosti za plodove zemlje: Ova manifestacija oznac¢ava
pocetak suradnje i predstavlja priliku za izraZzavanje zahvalnosti za darove prirode.

Ucenici sudjeluju u priredbama 1 aktivnostima u sklopu ovog dogadaja.

e Bozi¢ni i uskrsni blagdani: Tijekom ovih blagdana, $kola organizira razlicite
aktivnosti 1 dogadaje, ukljucujuéi priredbe 1 zajednicke proslave, koje ukljucuju

ucenike, roditelje i ¢lanove lokalne zajednice.

e Dan Zupe i Dan Skole: Povodom Dana zupe, zastitnik sv. Ivan Krstitelj i Dan
op¢ine, skola obiljezava vazan dogadaj u zajednici. Ovi dani ukljucuju posebne
aktivnosti, priredbe 1 proslave u kojima ucenici aktivno sudjeluju.

o Prva sveta pricest i Sveta potvrda: Ucenici se kroz nastavu vjeronauka
pripremaju za ove sakramente. Svih 81 ucenik Skole polazi nastavu Katolickog
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vjeronauka, koja je integralni dio obrazovnog programa i omogucuje ucenicima
duhovni i moralni razvoj.

Ova kontinuirana suradnja doprinosi jatanju veze izmedu skole i lokalne zajednice,
omogucuje ucenicima sudjelovanje u vaznim kulturnim i vjerskim dogadajima te pruza
priliku za razvoj njihovih drustvenih i duhovnih vjestina.

6. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

Stalna potreba za pravilnim informiranjem i usmjeravanjem ucenika kljucno je za njihov
uspjesan odabir zanimanja prema vlastitim Zeljama i sposobnostima. Posebnu paznju treba
posvetiti profesionalnoj informiranosti u¢enika u osmom razredu, uz suradnju s razrednicom,
pedagoginjom 1 drugim stru¢njacima. Cilj je osigurati da profesionalno informiranje 1
usmjeravanje bude uskladeno s psihofizickim moguénostima ucenika.

Organizacija aktivnosti ukljucuje:

1. Suradnja s pedagoginjom i stru¢njacima:
o Pedagoginja, zajedno s drugim stru¢njacima po potrebi, provodi individualne
razgovore i procjene kako bi se utvrdile sposobnosti i interesi ucenika.
o Savjetovanje i podrska uéenicima u odabiru pravih zanimanja na temelju
njihovih psihofizickih sposobnosti.
2. Organizacija predavanja za ucenike i roditelje:
o Suradnja s pedagozima Srednjih Skola:

= Organizacija predavanja i informativnih sesija u suradnji sa srednjim
Skolama u koje se u¢enici namjeravaju upisati. Ova predavanja
omogucuju u¢enicima i njihovim roditeljima uvid u obrazovne
programe 1 mogucnosti koje srednje Skole nude.

o Suradnja s Obrtnom Komorom KZ77:

* Predavanja i radionice u suradnji sa stru¢nim sluzbama pri obrtnickoj
komori za informiranje o obrtni¢kim zanimanjima, ukljucujuéi
mogucnosti obuke 1 karijernih putanja u obrtniStvu.

o Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje u Krapini:

» Organizacija predavanja 1 savjetovanja sa stru¢nim sluzbama Zavoda za
zaposljavanje kako bi ucenici dobili informacije o trzistu rada,
zahtjevima zanimanja i moguénostima zaposljavanja.

Cilj ovih aktivnosti:

e Pravilno Informiranje: Ucenici i roditelji ¢e imati jasne informacije o razli¢itim
obrazovnim i karijernim opcijama.

o Odabir Prema sposobnostima i interesima: Pomo¢ ucenicima u odabiru zanimanja
koje odgovara njihovim sposobnostima i interesima, ¢cime se povecava vjerojatnost
njihovog uspjeha i zadovoljstva u budu¢em profesionalnom zivotu.

e Podrska u procesu odluke: Osigurati u¢enicima i njihovim obiteljima sve potrebne
informacije 1 podrsku za donoSenje informirane odluke o budu¢em obrazovanju i

karijeri.
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Red.

Aktivnosti Realizator Rok
broj
1. Pripreme infor. materijala, izrada Zavod za XI. - XII. mjesec
i zaposljavanje i OS
distribucija
2. Radni dogovor o zaj.radu na prof. Srednje i osnovne od I. mjeseca
orijentaciji skole
3. | Informiranje uéenika OS (brosure i 0.S. od XI. - VI.
prezentacije) Razrednik, mjeseca
pedagoginja
4. Anketiranje u¢. VIII. r. OS OS, HZZ XI. mjesec
5. Informiranje u¢.o moguc. 0S, HZZ Tijekom sk. god.
$kolovanja nakon OS za deficit. Obrtnicka komora prema dogovoru
zanimanja
6. Informiranje i savj. uc. obraz. Srednje skole Tijekom sk. god.
cent. prema dogovoru
prema dogovoru s pedagogom
7. Informiranje i pred.za roditelje 0S Tijekom k. god.
prema potrebama i na zaht.skole Srednje skole
8. Edukacija o sustavu e-upisa i Povjerenstvo za V. - VI. mjeseca
NISPUSS upise,ug.
informatike
8. razred
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6.1. Plan profesionalnog usmjeravanja u¢enika OS Gornje Jesenje

PLAN PROFESIONALNOG USMJERAVANJA
udenika 8. razreda

SADRZAJ VRIJEME NOSITELJ NAPOMENA
1. Predavanje na SR-a: Izborzanimanja | studeni pedagoginja
I informacije o zanimanjima
2. O izboru zanimanja na SR-a veljaca razrednica

3. lzrada panoa o zanimanjimai
srednjim Skolama

studeni -veljaca

pedagoginja

BroSure, dobiveni
upisni materijali

4. Lije¢nicki sistematski Skolska

pregledi za uéenike osmihrazreda ambulanta

5. Anketiranje ucenika o profesionalnim| ovisno o pedagoginja ili Hrvatski zavod za

namjerama dostupnosti razrednica zapoSljavanje —

anketni upitnici

6. Elementi i kriteriji upisa u srednju sijeCanj pedagoginja Pravilnik i izra¢un
Skolu — tema na SR-a bodova

7. Elementi i kriteriji upisa u veljaca pedagoginja

srednju Skolu — roditeljskisastanak

8. Predstavljanje ustanova zanastavak | ovisno o Zupanija i

obrazovanja — zaucenike i roditelje organizaciji predstavnici

srednjih skola

9. Upoznavanje uc¢enika Smreznom

stranicom 5
NCVVO-a i Postupci upisa u SS — tema|
na SR-a

svibanj /lipanj

pedagoginja

Prema uputi MZO-a

10. Upoznavanje roditelja s

mreznom stranicom 5
NCVVO-a i Postupci upisa uSS —
roditeljski sastanak

lipanj

pedagoginja

Prema uputi MZO-a

11. Profesionalno informiranje i
savjetovanje — individualni
razgovori s ucenicima i

roditeljima

kontinuirano

pedagoginja,
razrednica

Prema potrebi

12. Uredivanje web stranice
Skole: poveznice i korisnimaterijali o
upisu u SS

kontinuirano

pedagoginja

Pano s informacijama

13. Upucivanje na timsku obraduu

Zavod za zaposljavanje

prema

potrebi

pedagoginja,
HzZZ
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6.2. PLAN ZDRAVSTVENO-SOCIJALNE | EKOLOSKE ZASTITE UCENIKA

Mjesec Sadrzaji Br. Nosioc akt. Napomena
uc.
Trajne Osiguranje hig.uvj. za rad 81 Ravnatelj,
akcije djelat.u skoli. teh.os.
Briga o osvjetljenju u skoli.
Razvijanje kulturno — higijen. Ravnatelj,
Navika kod ucenika. teh.os.
Raditi na pravilnom odn.: Ucitelji, rodit.,  bees
ST . | Teme ce biti
- ucenik-ucitel; ravnatelj, u¢enici brad
- ucenik-ucenik i razrednici :’..ri eneSR 0
- ucenik-druge osobe 1”26 om sa
Razg.i predavanja. sati po
Poslovi uz soc.zast.u¢en., razrednom
centra za soc.skrb. ravnatelj, u¢enici [odjelu prema
Nabava bespl.udzbenika , i razrednici  |kurikulumu
bespl.prehrana ucenika Zdravstvenog
Teme: odgoja
- pruzanje 1.pomo¢i
(V.-VIILr.) Lije¢nik,
- higijena prehrane med.sestr
(1-1V.r) e,
Psihofiz.raz.u¢. (V.- razrednici
VIIL.r.) Ovisnosti,
alkohol,
droga,pusenje
(VILr, VI )
Menstruacija i zast.
trudnoce
Rujan- IPV, Zubna putovnica 10 Lije¢nik,
lipanj. med.sestr
e
Rujan Cijepljenje (hepatitis B) 8 Lijecnik,
lipanj med.sestr
e
DiTe + IPV 13 Lijecnik,
med. ses
tre
Sist. pregledi(ll,V1) 25 Lijecnik,
med.sestr
e

Zdravstveno socijalna i higijensko-epidemioloska zastita ucenika, kao i sistematsko-
preventivni pregledi odvijat ¢e se prema planu Zavoda za javno zdravstvo Krapinsko-
zagorske zupanije. Cjelokupan program rada nalazi se u prilogu godisnjeg plana rada.
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7. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE ZA

SK.GOD. 2025./2026.
7.1. Godisnje zaduZenje odgojno — obrazovnih djelatnika

Red. | Izb. | Dop. Tjedna | Ukupno
Ime i prezime nast. | nast | Dod. INA Razr. | Ost. | norma sati
godisnje

1. Ana Lenarti¢ 16 1 1+1 1 2 19 40 2088
2. Biserka Pernjek 16 1 1+1 1 2 19 40 2088
3. lvana Gumbas 16 1 1+1 1 2 19 40 2088
4. Davorka Krklec 16 1 1+1 1 2 21 40 2088
5. Mario Hranj 16 - 1 23 40 2088
6. Ana Kranjcec 9 - - - 2 9 20 1004
7. Maja Greguric¢ 8+2+1| - - 2 7 20 1148
8. Alexandra Krklec 20 - 1+1 - - 18 40 2088
9. Martina Kvez 7,5 - 1 1-CK - 55 15 783
10. Lidija Vinski-Fruk 16 - 1+1 1 2 19 40 2088
11. Erika Tusek Vrhovec 12 - - 2 10 24 1253
12. Anita Habjanec 5+1 - - 142 - 5 14 731
13. Nives Oresic¢ 7,5 - - - - 55 13 679
14. Vesna Pozgaj 4 - - 5 8 522
Mhajlovi¢

15. Maja Koren 10 - 1 - - 9 20 1044
Kozina/Lucija Skrlec

16. Danijel Meznarié - 16 - 1 - 13 30 1566

Vj. skup.

17. Josipa Brgles - 8 - 4 - 8 20 1044
18. Martina Zaplati¢ 4 - - 1 - 4 9 470
19. Marina Puljko Kulfa 4 - 1 - - 4 9 520
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Napomena:

Dijelatnici koji OS Gornje Jesenje ostvaruju nepuno radno vrijeme te uglavnom rade i u
drugim Skolama pa tako ostvaruju puno radno vrijeme. Sklopljene ugovore o radu sa

vise $kola imaju: mag. cin. Maja Greguri¢, koji radi i u OS Bedekov¢ina, Vesna

Pozgaj- Mihajlovi¢, dipl. ing. drv. ind. na mjestu ucitelja tehnicke kulture koja radii u

OS Antuna Mihanovié¢a Petrovsko i OS A. Cesarca Krapina. Vjerouditelj Danijel

MezZnarié¢ radi i u OS Franje Serta Bednja (PS Vrbno). Ugiteljica geografije Nives

Oresi¢ radi i u OS Side Koguti¢ Radoboj.

Utiteljica Erika Tusek Vrhovec, dipl. ing. fizike radi i u OS Augusta Cesarca Krapina,

dok ugiteljicaAnita Habjanec radi jo§ i u SS Krapina. U¢iteljica likovne kulture

Martina Zaplati¢ radi jo§ i u OS Antuna Mihanoviéa Petrovsko i OS Side Ko3uti¢

Radoboj. Utiteljica kemije Marina Puljko Kulfa rade joS i u OS Antuna Mihanovi¢a 5
Petrovsko 1 u OS Ljudevit Gaja Krapina. Ucitelj biologije Martina Kvez radi jo§ i u OS

Ljudevit Gaj Mihovljan.

7.2. PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA | STAZISTIMA,
_ VOLONTERIMA
OS Gornje Jesenje na pocetku Skolske godine 2025./2026. nema pripravnika.

7.3. Podaci o ostalim djelatnicima u skoli i njihovim zaduZenjima

Ime i prezime Struka Naziv poslova | Br.sati Radno Br.sati
koje obavlja tjedno vrijeme | god.zad.

1. Radovan Cesarec | mag. ravnatel] 40 7-15 2088
kinezilogije Skole

2. Ines Pintari¢ magistra javne tajnica skole 20 8-12 1044
uprave

3. Marinela mag.oec. racunovoda 20 8-12 1044

Belosevi¢

3. Marijan Sostari¢ | str. tehnicar domar-lozaé 40 7-15 2088

4. Branka Bosak KV kuharica kuharica 40 7-15 2088

5. Nadica Habjanec | NKYV radnica spremacica 40 7-15 2088

6. Bozena Janzek NKYV radnica spremacica 40 7-15 2088

7. Andreja Hleb NKYV radnica spremacica 40 7-15 2088

8. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Planovi permanentnog stru¢nog usavrsavanja ucitelja ukljucuju kontinuirano profesionalno

usavrsavanje koje se provodi tijekom cijele Skolske godine. Glavni aspekti usavrSavanja

obuhvacaju individualno stru¢no usavrSavanje, kao 1 sudjelovanje u raznim vanjskim oblicima

edukacije.
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9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA |

ORGANAUPRAVLJANJA
9.1. Plan rada uc¢iteljskog vije¢a

Mjesec Sadrza Datum ostv. Izvrsitelji
)|
VIII. | Organizacija rada $kole, poslovi i radni IX. Ravnatelj,
zadaciucitelja, Izvjesce o ucenicima 4. uv
razreda, Organizacija 1. nastavnog radnog pedagoginja
dana
IX. DonoSenje  prijedloga  Godisnjeg IX. Ravnatelj, UV
plana i skolskog kurikuluma (DOP, Stru¢ni
DOD, INA,terenska nastava) suradnici
X. Planiranje za ucenike po prilagodenom X. Ravnatelj, UV
programu Pedagoginja
XII. Izvjescée o integriranim danima i XII. Ravnatelj, UV
provedenimkorelacijama za 9., 10., 11 i Knjizni¢arka
12.mj Pedagoginja
l. Izvjesée 0 uspjehu ucenika te realizaciji l. Ravnatelj,
NPIP zal.obrazovno razdoblje uv
(informativno) Pedagoginja
Izvjesée o realizaciji plana i
kurikuluma zaprosinac
1. Izvjescée o realizaciji plana i . Ravnatelj, UV
kurikuluma zasijecanj, veljacu
V. Izvjesée o realizaciji plana i V. Ravnatelj, UV
kurikuluma zaozujak i travanj
VI. Izvjescée o realizaciji plana i V1. Ravnatelj, UV,
kurikuluma zasvibanj i lipanj pedagoginja
Priblizna realizacija sati i nastavnih
dana dokraja sk. god.
Organizacija kraja Sk. god.
Dogovor u svezi organizacije dopunskog
rada
Obavijest o koristenju godi$njih odmora
VI | 1zvjesée o realizaciji godisnjeg plana i VII. Ravnatelj, UV,

kurikuluma na kraju $k. god.

Analiza realizacije plana i programa,
analiza uspjeha ucenika u ucenju i
vladanju, ZavrSnopedagosko izvjesce;
Usvajanje Izvjesc¢a o realizaciji GPP i
kurikuluma, pedagoskog izvjesca i
izvjesc¢a oradu skole. knjiznice na kraju
Sk. godine; Kratka izvje$ca o individ. str.
usavrSavanju; Izvjes¢e 0 ucenicima 4. r.;
Zaduzenja uditelja za $k. g. 2025./2026.

pedagoginja
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Napomena:
Plan rada razrednih vijeca i razrednika vodi se kao zasebna dokumentacija
svakog pojedinogsubjekta te se nalazi u njihovoj dokumentaciji.

9.2. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada
IX.-VIII. - donoSenje op¢ih akata Skole,
- utvrdivanje poslovne politike Skole 1 mjere za njezino
provodenje
IX. - donogenje Godisnjeg plana i programa skole i Skolskog
kurikuluma za sk. g. 2025./2026.
IX.-VIII. - uredenje organizacije rada i radnog vremena,

- provodenje postupka za utvrdivanje i ispunjenosti uvjeta kod
izbora ucitelja i stru¢nih suradnika,

- donosenje odluke o zasnivanju i prestanku radnog odnosa s
uciteljima i stru¢nim suradnicima te drugim djelatnicima skole,

XII. - donosenje godisnjeg proracuna za narednu godinu,

., VII. - razmatranje polugodisnjih izvjesca i godisnjeg obracuna,
- razmatranje drugih poslova utvrdenih zakonom, te ¢1.45.
Statuta Skole kao i drugim op¢im aktima Skole.

9.3. Plan rada vijeca roditelja

Mjesec Sadrzaj rada
IX. - utemeljenje Vijeca roditelja,

IX.-XI1. - poboljSanje uvjeta rada u skoli,

V., VI - rjeSavanje problema ucenja i ponasanja

- pomoci U rjesavanju socijalnih problema pojedinih u¢enika,
- pomo¢i u rjeSavanju sadrzaja slobodnih aktivnosti,
zdravstvenog 1 fizickog odgoja ucenika 1 opce javne i kulturne
djelatnosti,

- pomo¢i U rjeSavanju drugih problema u skoli.

9.4. Plan rada vijeéa ucenika

Mjesec Sadrzaj rada

IX. - Konstituiranje Vijec¢a ucenika, 1zbor predsjednika i zamjenika
predsjednika Vijeca uéenika, prijedlozi za skolski kurikulum

.-11. - Analiza odgojno-obrazovnog rada u prvom obrazovnom
razdoblju, tekuc¢i zadaci

VI1.-VIII. - Analiza odgojno-obrazovnog rada na kraju skolske godine,
tekuci zadaci
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9.5. Plan rada stru¢nih aktiva

Stru¢ni aktiv DRUSTVENO- HUMANISTICKOG PODRUCJA SK.G. 2025./2026.
Clanovi struénog aktiva:
Alexandra Krklec (njemacki jezik),

Mario Hranj (hrvatski jezik i povijest),

cey e

Maja Koren Kozina/ Lucija Skrlec (engleski jezik),

Maja Greguri¢ (TZK-a)

Danijel Meznari¢ (vjeronauk),
Anita Habjanec (glazbena kultura),
Martina Zaplati¢ (likovna kultura).

AKTIV CILJ ZADACE | SADRZAJ VRIJEM | NOSITELJI
E AKTIVA
1. AKTIV | Planiranje i Izraditi 1. GodiSnje IX. mj. Uciteljice 1
programiranje plan planiranje i ucitelji
nastavnog rada | strucnog programiranje drustveno-
za tekucu aktiva za nastavnih sadrzaja humanisti¢ko
Skolsku godinu | tekucu za pojedine razrede g podrucja
2025./2026. Skolsku 2. Plan stru¢nog
Dogovor oko godinu. usavrSavanja putem
radau Uskladiti aktiva 2025./2026.
dopunskoj 1 planove i 3. Planiranje i
dodatnoj programe s | dogovor o radu s
nastavi. programima | uc¢enicima po
Projekti u ostalih primjerenom
Skolskoj godini | nastavnih programu
2025./2026. predmeta. 4. Planiranje
Izrada kriterija | Izraditi projekata za Skolsku
ocjenjivanja godisnje i godinu 2025./2026.
mjesecne 5. DonoSenje
planove za | kriterija ocjenjivanja
ucenike koji | 6. Organizacija i
pohadaju obiljezavanje:
nastavu po | - Europskog dana
primjereno | jezika 26.9.2025.
m - terenske nastave
programu. - priredba povodom
Izraditi plan | Dana kruha u
provodenja | listopadu
projekata za | -s 4. razredom
tekucu Martinje na
Skolsku njemackom jeziku
godinu. - obiljezavanje
Odredivanje | Halloweena na
izvora engleskom jeziku
znanja, - Dani sje¢anja na
metodaza | Vukovar
rad i bozi¢ne priredbe
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ucenika u

dodatnoj
nastavi.
[zraditi
kriterije
ocjenjivanja
Dogovor i
pripremanje
Europskog
dana jezika.

2. AKTIV | Kontinuirano Zajedni¢ko | 1. Analiza rada i XII. Uciteljice i
pracenje i pripremanje | postignuca ucenika u | mjesec ucitelji
vrednovanje zarad i 1. obrazovnom drustveno-
realizacije natjecanja. | razdoblju humanisticko
izvedbenog Izmjena 2. Organizacija i g podrucja
plana i iskustva i provodenje Skolskog
programa. suradnja sa | natjecanja
Analizirati stru¢énom 3. Organizacija i
uspjeh uc¢enika | sluzbom obiljezavanje:
na kraju Skole. - Fasnika, u.2026.
polugodista. Pripremanje | - Valentinova
Priprema za 14.2.2026.
ucenika za natjecanje - gostovanje
natjecanja. kazali$ne skupine s

predstavom za nize i
viSe razrede

4. Organizacija i
provodenje
Zupanijskog
natjecanja iz
njemackog jezika

5. Primjeri iz prakse
6. Pitanja i prijedlozi

3. AKTIV | Osvrt na Razvijanje | 1. Organizacija i III. Uciteljice 1
natjecanja timskog provodenje mjesec ucitelji
Ojacati timski rada i nacionalnih ispita drustveno-
rad 1 suradnju pozitivnog | 2.- obiljeZzavanje humanisticko
kroz radionicu, | ozrafja. Dana planete Zemlje g podrucja
strucno Pracenje u travnju
usavrSavanje stru¢ne - organizacija
ucitelja. literature. zavrsne priredbe

Projekti 3. Pracenje i
sudjelovanje na
stru¢nim aktivima 1
drugim stru¢nim
skupovima
4. Primjeri iz prakse
5. Pitanja i prijedlozi

4. AKTIV | iskustvai Samovredn | 1.Analiza realizacije | VI. Ucitelji 1
organizacije ovanje i nastavnih mjesec uciteljice
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Osvrtnaradu
protekloj godini
i poboljsanje
kvalitete rada.

ucitelja u analiza planova i programa

izvodenju uspjesnosti | 2. ZavrSetak Skolske
zajednickog djelovanjai | godine;
programaradas | ostvarenja | Kakvi su nam
ucenicima kao ciljeva uspjesi? (komentar
baza strucnog aktivau 1 analiza)
usavrS$avanja Skolskoj 4. Primjeri iz prakse
ucitelja. godini. 3. Pitanja 1 prijedlozi
Izmjena iskustva

u radu na

projektima i

rezultati

projekata

uciteljice i
ucitelji
drustveno-
humanisticko
g podrucja

Struéni aktiv razredne nastave SK.G. 2025./2026.

SadrZaj permanentnog Ciljne skupine Vrijeme ostvarenja
usavrSavanja

1. Planiranje i1 programiranje u

nastavu 1. do 4. razreda Ucitelji, ravnatelj, Ruian
2. Donosenje plana rada aktiva pedagoginja J

— planiranje terenske nastave

3. Stru¢no usavrSavanje na

seminqr‘ima premap lanu Ucitelji Listopad
Agencije za odgoj 1

obrazovanje

4. Razmatranje uspjeha na C g e .
kraju I, obrazJo Vnolzgj razdoblia Ravnatelj, ucitelji Prosinac
5. Tema po izboru ucitelja Ucitelji, pedagoginja Veljaca
6.Razmatranje uspjeha na Ucitelji, ravnatelj, Livani
kraju $kolske godine pedagoginja pan]
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9.5.1. Planiranje prirodoslovno-matemati¢ko-informatic¢ko-tehnickog podrudja Sk.-

god. 2025./2026.

Sadrzaj/ | Nastavni | Razred | Oblik/nacin | Mjesto | Vrijeme | Nositelji Koordinator | Ostva
tema predmeti | /odjeli | ostvarivanj rivanj
a e
I1ZV /TN
/nastava
POSJET/
Tematski/in
tegrirani
pristup;
projekti
STEM Informati | 6.razred | Projekt Skola Tijekom | Zainteresira | Erika TusSek
REVOL | ka sk.god ni ucenici Vrhovec
UCUA
Europski | Informati | 5.- Projekt Skola Listopad | Zainteresira | Erika Tusek
tjedan ka 8.razred ni ucenicii | Vrhovec
programi i ucitelji
ranja
DABAR | Informati | 2.- PROJEKT Skola Listopad | Zainteresira | Erika Tusek
ka 8.razred On-line ni ucenici Vrhovec
i Josipa Brgles
Tjedan Priroda, 5.- PROJEKT Skola Studeni Razrednicii | Erika Tusek
znanosti | biologija, | 8.razred uciteljice iz | Vrhovec
kemija, i prirode,
fizika, geografije,
matemati biologije,
ka kemije i
fizike
Matemati | 1- PROJEKT Skola Prosinac | Zainteresira | Lidija
Vecer ka 8.razred ni ucenicii | Vinski-Fruk
matemati i uciteljice
ke matematike

9.5.2. Plan rada ravnatelja

Predvideno vrijeme

Predvideno vrijeme

u
Sadrzaj rada ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA I 235
PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada programa rada ravnatelja VIII. - IX. 30
1.2. Odredivanje zaduzenja ucitelja, strucnih VI. - IX. 60
suradnika i ostalih
zaposlenika Skole
1.3. Sudjelovanje u izradi financijskog plana IX. = XII. 30
Skole
1.4. Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade VIIL. - IX. 10

planova i programa rada ucitelja i stru¢nih

suradnika
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1.5. Planiranje i programiranje rada uciteljskih i | VIII. - IX. 20
razrednih vijeca

1.6. Planiranje nabave ucila, pomagala, VIII. - X. 10
udzbenika, stru¢ne literature, ucenicke lektire i

ostalog didaktickog materijala

1.7. Planiranje uredenja okoliSa Skole VIII. - IX. 10
1.8. Izrada godi$njeg kalendara rada Skole VIII. - IX. 5
1.9. Sudjelovanje u izradi plana i programa IX. - X. 10
uvodenja ucitelja pripravnika u uciteljsku

profesiju

1.10. Organizacija i sudjelovanje u izradi VI. - IX. 50
Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i

programa rada Skole

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | 150
KOORDINACIJE RADA

2.1. Odredivanje namjene unutarnjeg Skolskog VI. - IX. 10
prostora radi djelotvornijeg koristenja

2.2. Organizacija radnog tjedna V.-VIII. 5
2.3. Organizacija dezurstava ucitelja, domara, IX. 5
spremacica i kuharica

2.4. Sudjelovanje u organizaciji svih oblika IX.-VI. 10
odgoja i obrazovanja

2.5. Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade IX.-VI. 5
rasporeda sati

2.6. Organizacija prehrane za ucenike i briga o VIII. - IX. 10
nabavci opreme za Skolsku kuhinju i

blagovaonicu

2.7. Organizacija rada stru¢nih tijela i organa VIIIL. - IX. 10
upravljanja

2.8. Organizacija svecanih obiljezavanja prema kalendaru 10
drzavnih praznika 1 ostalih vaznih nadnevaka

2.9. Organizacija ucenickih izleta Il - VI. 10
2.10. Organizacija povjerenstva za upis u prvi Il 5
razred

2.11. Organizacija ucenickih natjecanja, susretai | IX. - VI. 15
smotri

2.12. Organizacija rada ispitnih povjerenstava za | VI. - VIII. 5
razredne,

predmetne i popravne ispite

2.13. Sudjelovanje u organizaciji polaganja ovisno o planu 5
stru¢nih ispita ucitelja pripravnika povjerenstva

2.14. Sudjelovanje u organizaciji i provodenju ovisno o planu 5
polaganja drzavnih stru¢nih ispita ucitelja povjerenstva

pripravnika knjizni€ara drzavnih stru¢nih ispita

ucitelja pripravnika knjiznicara drzavnih stru¢nih

ispita ucitelja pripravnika knjizniara

2.15. Organizacija zajedni¢kog druZenja ucitelja | X., XII., IV. i VL. 5

31




2.16. Organizacija zajednickog druzenja ucitelja i
ucenika koji su na kraju Skolske godine postigli
odlican uspjeh i ucenika koji su tijekom skolske
godine prezentirali rad u dodatnoj nastavi,
izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima, te
postizali visoke rezultate na op¢inskim,
zupanijskim,regionalnim i drzavnim
natjecanjima, susretima i smotrama

VI.

2.17. Koordinacija provodenja razlicitih
programa i projekata predvidenih Skolskim
kurikulumom 1 Godi$njim planom iprogramom
rada Skole

.- VI

10

2.18. Koordinacija kulturne i javne djelatnosti

IX.

- VI

10

2.19. Koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
ucenika

IX.

- VI

10

3. POSLOVI VODENJA

80

3.1. Stvaranje pozitivnog i motivirajué¢eg radnog
ozracja u Skoli radi poticanja djelatnika na
postizanje dobrih rezultata u radu

10

3.2. Stvaranje ozracja povjerenja i dobre suradnje
sa svim djelatnicima, te poticanje na medusobnu
suradnju 1 dobre meduljudske odnose

10

3.3. Rad na razvijanju partnerskih odnosa izmedu
roditelja i ucitelja

20

3.4. Poticanje ucitelja i strucnih suradnika na
struc¢no

usavrSavanje

3.5. Poticanje dobrih, te prevencija i uklanjanje
neprimjerenih

postupaka u odnosu ucitelj-roditelj i ucitelj-
ucenici

3.6. Briga 0 odgovornom odnosu djelatnika i
ucenika prema

Skoli i 8kolskoj imovini

.- VI

10

3.7. Briga o zdravstvenom i materijalnom stanju
djelatnika Skole

10

4. RAD U STRUCNIM TIJELIMA I
ORGANIMA UPRAVLJANJA

120

4.1. Pripremanje 1 vodenje sjednica Uciteljskog
vijeta

IX.

- VI

35

4.2. Pripremanje i vodenje sjednica Vijece
roditelja

IX.

, X1, VI.

25

4.3. Pripremanje izlaganja i sudjelovanje u radu
Skolskog odbora

prema potrebi

20

4.4. Sudjelovanje u radu razrednih vijec¢a

X,

XIL, V., VL.

25

4.5. Sudjelovanje u radu skolskih stru¢nih aktiva

X,

XIL, V., VL.

25

4.6. Sudjelovanje u povjerenstvu za strucne ispite

10
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5. SURADNJA | SAVJETODAVNI RAD 150
5.7. Savjetovanje i suradnja s pedagogom, IX. - VL. 64
socijalnim pedagogom, i knjiznicarom

5.8. Suradnja i pomo¢ u ostvarenju poslova i IX. - VL

zadaca ucitelja i

ostalih djelatnika Skole IX.-VI 25
5.9. Savjetovanje i suradnja s roditeljima IX.-VI 20
5.10. Savjetodavni razgovori s u¢enicima IX.-VI 25
6. SURADNJA S VAZNIM USTANOVAMA I 124
STRUCNIM ORGANIZACIJAMA

6.1. Ministarstvom znanosti, obrazovanja imladih | IX. -VIII. 20
6.2. Krapinsko-zagorskom Zzupanijom IX.-VIII. 30
6.3. Agencijom za odgoj i obrazovanje Republike | IX. -VIII. 25
Hrvatske

6.4. Nacionalnim centrom za vanjsko 10
vrednovanje

6.5. Udruga ravnatelja 1 Stru¢no vijece ravnatelja | IX. - VII. 10
6.6. Suradnja sa Zupnim uredom IX. - VL 15
6.7. Suradnja s ustanovama koje organiziraju I. - VI. 15
susrete, smotre i natjecanja ucenika

6.8. Suradnja sa Op¢inom Jesenje IX. - VL 10
6.9. Suradnja s raznim izvanskolskim prema potrebi 5
organizacijama za odgoj i obrazovanje mladezi

7. POSLOVI PRACENJA I

UNAPREDIVANJA ODGOJNO-

OBRAZOVNOG PROCESA TE 330
VREDNOVANJE OSTVARIVANJA PLANA

I PROGRAMA SKOLE

7.1. Pracenje ostvarivanja svih poslova i zadaca IX.- VI 60
planiranih Skolskim kurikulom i Godignjim

planom i programom rada

7.2. Kontrola pedagoske dokumentacije IX.- VL 25
7.3. Pracenje rada ucitelja u odgojno- IX.- VL 50
obrazovnom procesu

7.4. Uvid u ostvarenje programa rada razrednih XIl. - V1. 25
odjela

7.5. Prac¢enje odgojno-obrazovnih postignuca i IX.- VL 20
uspjeha ucenika

7.6. Analiza odgojno-obrazovnih postignuca i XIl. - V1. 10
uspjeha ucenika

7.7. Pracenje izostajanja uCenika s nastave, IX.- VL 20
analiza uzroka i mjere za smanjenje razloga

izostajanja

7.8. Pracenje ostvarenja suradnje Skole i roditelja | IX. - VI. 15
kroz Vijece roditelja

7.9. Provodenje samovrednovanja Skole IX. = VIII. 15
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7.10. Analiza ostvarenja gkolskog kurikuluma 1 VI1.;: VII., VIII. 30
Godisnjeg plana i programa rada

7.11. Analiza suradnje s roditeljima X1, VL., VII. 10
7.12. Analiza suradnje s institucijama izvan X1, VL., VII. 10
Skole

7.13. Izrada godiSnjeg izvjeScéa o ostvarenju V1, VII. 30
Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i

programa rada

7.14. 1znosenje prijedloga unapredivanja XIl., VL, VIII. 10
odgojno-obrazovnog procesa i uklanjanje

mogucih nepravilnosti

8. ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA 50
ZASTITA UCENIKA

8.1. Pracenje rada u¢enika u SSD-u IX. - VI 10
8.2. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX.-VI 5
KZZ, Sluzbom za $kolsku medicinu Dom

zdravlja

8.3. Suradnja s lije¢nikom Skolske medicine radi | IX. -VI 5
prevencije i zdravstvenih pregleda u¢enika

8.4. Suradnja s institucijama socijalne skrbi, IX.-VI. 10
upoznavanje socijalnih prilika uéenika, te

pruzanje pomo¢i prema mogucénostima Skole

8.5. Posebna briga o djeci IX.-VI 5
9. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I 140
KADROVSKI POSLOVI

9.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX. -VIIIL. 70
9.2. Pracenje promjena zakonskih propisa i IX. -VIIL. 50
uskladivanje pravnih akata Skole s vaze¢im

Zakonima RH

9.3. Primjena naputaka Ministarstva znanosti, IX. -VIIL. 15
obrazovanja i mladih i AZOO

9.4. Uvid u pravodobnost izrade i kvalitetu IX. -VIII. 10
vodenja administrativno - upravne dokumentacije

Skole

9.5. Zaposljavanje novih zaposlenika u domeni IX. -VIIIL. 10
zakonskih ovlaStenja

10. FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENI 90
POSLOVI

10.1. Pracenje financijskog poslovanja IX.- VL 20
10.2. Suradnja s voditeljem racunovodstva izradi | IX., XII., Il., VI. 50
financijskog plana Skole, izvje$¢a i zavrinih

racuna o financijskom poslovanju

10.3. Pribavaljenje financijskih sredstava za IX. - VL 10
kvalitetno ostvarivanje programa skole

10.4. Pribavljanje financijskih sredstava za IX.-VI. 10
uredenje i odrzavanje skolske zgrade i1 okoliSa

11. POSLOVI ODRZAVANJA 80
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11.1. Briga o0 teku¢em odrzavanju Skolske zgrade | IX. - VIII. 30
i okolisa
11.2. Opremanje Skole novim pomagalima i IX. - VIIIL. 10
opremom
11.3. Uvid u odrzavanje Cisto¢e uc¢ionickog IX. - VIIL. 15
prostora, hodnika, blagovaone 1 Skolske kuhinje
11.4. Uvid 0 odrzavanje prostora kotlovnice i X. - V. 5
uvid u funkcionalnost grijanja
12. STRUCNO USAVRSAVANJE 79
12.1. UsavrSavanje ravnatelja putem seminara, IX. - VIIIL. 60
savjetovanja, stru¢nih aktiva i sl.
12.2. Individualno stru¢no usavrsavanje IX. - VIIIL. 30
ravnatelja
12.3. Organizacija i praéenje realizacije stru¢nog | IX. - VIII. 20
usavrSavanja ucitelja, stru¢nih suradnika,
administrativno-financijskog- tehni¢kog i ostalog
osoblja
12.4. Organizacija, pracenje i unapredivanje IX. - VIIIL 10
kolektivnog
usavrsavanja
13. RAD U NASTAVI 15
13.1. Zamjene u nastavi prema potrebi od IX. do 15
VI. mjeseca

14. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 55
14.1. Vodenje dokumentacije o radu IX. - VIIL 15
14.2. Ostali poslovi ravnatelja predvideni IX. - VIIL 5
Zakonom, Statutom i drugim pravnim aktima
Skole
14.3. Ostali nepredvideni poslovi prema potrebi 28
UKUPAN BROJ SATI DNEVNO: 8 sati
UKUPAN BROJ SATI TJEDNO: 40 sati
UKUPNO OSTALI POSLOVI U 320 sati
NENASTAVNE DANE
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA .

2088 sati

GODISNJE:

Ravnatelj Skole pedagoski je rukovoditelj Skole koji obavlja instruktivno-
pedagoski nadzor i organizira pravilno i plansko izvodenje odgojno-obrazovnih
zadataka.

Program rada ravnatelja zasniva se na poslovima i zadacima koji su mu
stavljeni u nadleznost ZOS, Statutom te drugim aktima Skole, odredeni poslovi
nastavnim planom i programom Skole, poslovi proizasli iz odluka organa
upravljanja, struénih organa te Ministarstva znanosti i obrazovanja i mladih.
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9.5.3.

PLAN RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE

Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme ostvarivanja vrijeme u satima
1. PRIPREMANJE SKOLSKIH
DGOJNOOBRAZOVNIH PROGRAMA | rujan - kolovoz 100
NJIHOVE REALIZACIJE
1.1. Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba
ucenika, skole i okruzenja - analiza odgojno- . . o
: R : rujan, listopad lipanj -
obrazovnih postignuca uc¢enika, analiza rada K 20
y o Y ) olovoz
Skole, kratkoroc¢ni i dugoro¢ni razvojni plan rada
Skole i stru¢nog suradnika pedagoga
1.2. Organizacijski poslovi — planiranje rujan - kolovoz 35
1.2.1. Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i
programa rada Skole, $skolskog kurikuluma, rujan, srpanj, kolovoz 18
statisti¢ki podaci
1.2.2. Izrada godiS$njeg i mjesecnog plana i rujan - kolovoz 10
programa rada pedagoga
1.2.3. Planiranje projekata i istrazivanja . rlfjar}, listopad, 4
sijeCanj, kolovoz
1.2.4. Pomo¢ u godiSnjem i mjesecnom .
: " - C rujan - kolovoz 3
integracijsko-korelacijskom planiranju nastave
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje rujan - kolovoz 40
1.3.1. Sudjelovanje u planiranju i programiranju | rujan - lipanj, 10
rada s uenicima s posebnim potrebama kolovoz
rujan - prosinac.,
1.3.2. Planiranje pracenja napredovanja u¢enika | sijecanj - lipanj, 10
kolovoz
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s rujan - lipanj, .
roditeljima kolovoz
1.3.4. Planiranje i programiranje profesionalne rujan - studeni, 5
orijentacije sijecan;j - lipanj
1.3.5. Pripremanje individualnih programa za rujan. listopad, 5
uvodenje pripravnika u samostalan rad kolovoz
1.3.6. Planiranje i programiranje pracenja i
unaprjedivanja nastave, ostalih oblika odgojno- | rujan - kolovoz 5
obrazovnog rada i izvannastavnih aktivnosti
1.4. Ostvarivanje uvjeta za .
- rujan - kolovoz 5
realizaciju programa
1.4.1. Pracenje 1 informiranje o inovacijama u
svim sastavnicama odgojno- obrazovnog .
. . rujan - kolovoz 5
procesa (sadrzaj, metode rada, nastavna oprema,
sredstva i pomagala...)
2.
NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U rujan - kolovoz 585

ODGOJNO- OBRAZOVNOM PROCESU
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2.1. Upis ucenika 1 formiranje razrednih odjela rujan, o5
sijecanj - kolovoz
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica | sijeanj - kolovoz 8
2.1.‘2. Erlprfemg materua!a za upis (upitnici za veljaa - lipanj 5
roditelje, ucenike, pozivi)
§:1.3. U_tvrd'ivanje psihofizic¢ke sposobnosti ozujak - lipanj 10
jece pri upisu u 1. razred
2.1.4. Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. lipani
e .. ipanj, kolovoz 2
razreda — podaci o u¢enicima
Y 22 rujan - kolovoz 5
Unapredenje rada Skole
2.2.1. Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove
opreme i prateceg didaktiCkog materijala.
Poticanje i pracenje inovacija u opremanju $kola | rujan - kolovoz 5
1 informiranje stru¢nih tijela i Skolskih stru¢nih
vijeca.
_ 2.3. Praenje 1 izvodenje rujan - kolovoz 150
odgojno-obrazovnog rada
2.3.1. Pradenje ostvarivanja NPP-a, pra¢enje
optereenja ucenika i suradnja s razrednicima, rujan - lipanj 23
suradnja u organizaciji i artikulaciji nastavnog
radnog dana
2.3.2. Pradenje kvalitete izvodenja nastavnog
procesa — hospitacija; razgovori i savjeti nakon | rujan - lipanj 25
uvida
2.3.2.1. Pocetnici, novi ucitelji, volonteri rujan - lipanj 8
2.3.2.2. Pracenje ocjenjivanja ucenika,
ponasanja ucenika, rjesSavanje problema u rujan - lipanj 17
razrednom odjelu, pedagoske mjere
2.3.3. Neposredno izvodenje odgojno- rujan - lipan; 50
obrazovnog programa
2.3.3.1. Pedagoske radionice (priprema i
realizacija) - realiza.cg'ja §l.colslvcog' preventivnog rujan - lipan; 50
programa i osposobljavanje ucenika za
cjelozivotno ucenje, ostali projekti i programi
2.3.4. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela rujan - kolovoz 25
2.3.4.1. Rad uRV rujan - kolovoz 10
2.3.4.2. Rad u UV rujan - kolovoz 15
2.3.5. Rad u stru¢nim timovima-projekti rujan - kolovoz 5
2.3.6. Pradenje i analiza izostanaka ucenika rujan - lipanj 5
2.3.7. Pracenje razvoja i napredovanja ucenika,
suradnja u realizaciji programa rada razrednika i | rujan - lipanj 15
razrednog odjela
2.3.8. Sudjelovanje u radu povjerenstva za prosinac, sijecanj, 9

popravne, predmetne i razredne ispite

lipanj, kolovoz
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2.4. Rad s ucenicima s posebnim potrebama (

ucenici s teSkocama u razvoju i1 daroviti ucenici) rujan - lipanj 160
2.4.1. Identifikacija u¢enika s posebnim . N
rujan - lipanj 25
potrebama
2.4.2. Rad s u€enicima koji dozivljavaju . N
. rujan - lipanj 55
neuspjeh
2.4.3. Izrada programa opservacije, izvjesca rujan - lipanj 45
214'4.' Uocavanje, poticanje i pracenje darovitih rujan - lipan; 35
ucenika
2.5 Razvojni i savjetodavni rad rujan - kolovoz 185
2.5.1. Savjetodavni rad s u¢enicima rujan - lipanj 60
2.5.1.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s . -
o rujan - lipanj 55
ucenicima
2.5.1.3. Vijece ucenika rujan - lipanj 5
2.5.2. Savjetodavni rad s uciteljima rujan - kolovoz 40
2.5.3. Suradnja s ravnateljem rujan - kolovoz 30
2.5.4. Savjetodavni rad sa sustru¢njacima:
psiholozi, pedagozi, socijalni pedagozi, lije¢nici, | rujan - kolovoz 10
socijalni radnici...
2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima rujan - lipanj 30
2.5.5.1. Predavanja/pedagoske radionice: listopad - lipanj 10
2.5.5.1.1. Pocetak skolovanja listopad - lipanj 4
2.5.5.1.2. Roditelj i profesionalno sijecanj, oZujak, 6
usmjeravanje travanj, lipanj
2.5.6. Suradnja s okruzenjem rujan - lipanj 15
2.6. Profesionalno informiranje i . -
. . rujan - lipanj 42
usmjeravanje ucenika
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima PO rujan - lipanj 5
2.6.2. Predavanja za ucenike: - 6
_ 2. 6._2.]. Cinioci koji utjecu na izbor veljaca, svibanj 2
Zanimanja
2.6.2.2. Sustav srednjoskolskog sijecanj, travanj - 2
obrazovanja u RH lipanj
2.6.2.3. Elementi i kriteriji za upis svibanj, lipanj 2
2.6.3. Predstavljanje ustanova za nastavak . )
. ozujak, travanj 5
obrazovanja
2.6.4. Utvrdivanje profesionalnih interesa, prosinac, sijecanj - 4
obrada podataka svibanj
2.6.5. Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za . .
o . studeni - svibanj 6
zaposljavanje
2.6.6. Individualna savjetodavna pomo¢ Prosinac, stjecanj - 8
svibanj
2.6.7. Vodenje dokumentacije o PO, ruian - lioani 8
informativni kutak ! panj
2.7. Zdravstvena i . N
rujan - lipanj 8

socijalna zaStita u¢enika

38




2.7.1. Podizanje zdravstvene kulture ucenika i
drugih sudionika odg.- obr. procesa. Pomo¢

ucenicima u ostvarivanju socijalno-zastitnih rujan - lipanj 8
potreba
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa .
kul turneji javnej ! g rujan - kolovoz 10
5 djelatnosti
Skole
3.VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, PROVODENIJE STUDIISKIH | ryjan - kolovoz 80
ANALIZA, ISTRAZIVANJA 1 PROJEKATA
3.1. Vrednovanje u odnosu inac-kol
na utvrdene ciljeve prosinac-kolovoz 20
3.1.1. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1. siiedani. livani 5
razreda, 5. razreda i 8. razreda jecany, fipany
3.1.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na : N
kraju 1. polugodista prosinac, sijecany >
3.1.3. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na | lipanj, srpanj, 10
kraju nastavne godine, $kolske godine kolovoz
3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja rujan - kolovoz 25
3.2.1. Izrada projekata i provodenje istrazivanja | rujan - kolovoz 2
3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata .
T veljaca 3
istrazivanja
lr")aﬁ: Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rujan - lipanj 4
3.2.4. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika syecaty, 11panJ_, 3
kolovoz srpanj

3.2.5. Samovrednovanje rada Skole -
kvalitativna i kvantitativna analiza ostvarenosti | prosinac, srpanj 3
ciljeva skole
3.3. Poslovi koordinatora pomo¢nika u nastavi
ispred Skole (vodenje evidencije pomoc¢nika u rujan - lipanj 25
nastavi, supervizija, izvjestavanje)
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOINO- | ooy o
OBRAZOVNIH J 105
DJELATNIKA
4.1. Stru¢no usavrSavanje pedagoga rujan - kolovoz 75
4.1.1. Izrada godisSnjeg plana i programa fuian 5
strunog usavrsavanja .
4.1.2. Pracenje znanstvene i strucne literature i .
periodike rujan - kolovoz 10
4.1.3. Stru¢no usavrsavanje u skoli - UV, RV, ruian - kolovoz 15
Skolska stru¢na vije¢a - nazocnost !
4.1.4. ZSV struénih suradnika - sudjelovanje, rujan, studeni, ozujak, 10
predavanja lipanj
4.1.5. Stru¢no-konzultativni rad sa . .

. rujan - lipanj 5)
sustru¢njacima
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4.1.6. Usavrsavanje u organizaciji MZOM,

AOO i ostalih institucija- sudjelovanje rujan - kolovoz 20
417 U__savrsaV:anJe u organizaciji drugih rujan - kolovoz 10
institucija - sudjelovanje
4.2 Stru¢no usavrSavanje ucitelja rujan - kolovoz 30
4.2.1. Individualna pomo¢ uciteljima u .
. y g rujan - kolovoz 4
ostvarivanju planova usavrsavanja
4.2.2. Koordinacija skupnog usavrSavanja u ruian... studeni
Skoli 1 izvan nje (Skolski jan., ' 5
stru¢ni aktivi) sijecanj, travanj
4.2:3. (‘)drzavavr‘ue predavanja/pedagosklh listopad - svibanj 10
radionica za ucitelje
4.2.4. Izrada prijedloga literature za stru¢no .
y . . rujan - kolovoz 2

usavrsavanje, nadopuna literature
4.2.5. Pracenje i pruzanje struéne pomoci
uditeljima pripravnicima i uéiteljima rujan - kolovoz 4
pocetnicima
4.2.6. Rad s uciteljima i str. sur. pripravnicima - .

. . . v rujan - kolovoz 5
sudjelovanje u radu povjerenstva za staziranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | ruian - kolovoz Ci
DOKUMENTACIISKA DJELATNOST !
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost rujan - kolovoz 5
5.1.1. Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih .

: A rujan - kolovoz
uvjeta za individualno 5
stru¢no usavrSavanje, inoviranje novih izvora
znanja
5.2. Dokumentacijska djelatnost rujan - kolovoz 105
5.2.1. Briga o $kolskoj dokumentaciji rujan - kolovoz 30
5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije Ilgtqpad, prosinac, - 25
ozujak, svibanj, lipanj

5.2.3. Vodenje dokumentacije o ucenicima 1 . .

S rujan - srpanj 30
roditeljima
5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu rujan - srpanj 20
6. OSTALI POSLOVI rujan - kolovoz 64
6.1. Poslovi skolskog koordinatora Nacionalnih .
ispita rujan - kolovoz 64
6. 2. Ost_all poslovi prema potrebi i nalogu rujan - kolovoz 0
ravnatelja
UKUPNO PREDVIDENO VRIJEME U 1044

SKOLSKOJ GODINI
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9.5.4. Plan rada stru¢ne suradnice knjiznic¢arke

PODRUCIJE I SADRZAJ RADA

VRIUEME
REALIZACIJE

BR. SATI

1. PRIPREMANJE ZA OSTVARIVANJE
GODISNJEG PLANA I PROGRAMA
RADA SKOLE

34

1.1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
OSOBNOG RADA

12

1.1.1. Godisnji plan i program rada skolske
knjiznice

VIIIL.- VI.

1.1.2. Mjesecno planiranje 1 programiranje
rada s ucenicima

VIIL.- VI.

1.1.3. Plan i program individualnog stru¢nog
usavr$avanja

VIIL, IX

1.2. SUDJELOVANJE U PLANIRANJU |
PROGRAMIRANJU ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA

22

¢ Sudjelovanje u godiSnjem planiranju 1
programiranju redovite i izborne nastave
Sudjelovanje u mjesecnom integracijsko-
korelacijskom planiranju i programiranju
rada Tematsko planiranje i programiranje
nastave Sudjelovanje u planiranju terenske
nastave, izvanucionicke i integrirane nastave

VIIL, IX., X, X1,
XL, L IV
V., VI

10

1.2.2. Sudjelovanje u planiranju i
programiranju rada za ucenike s teSko¢ama u
razvoju

VIIL, 1X,, X, XI.,
XL, L IV
V., VL

1.2.3. Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom
uredivanju prostora skole

IX., X., X1,

XL, L IV
V., VI

10

2. NEPOSREDNI ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD

402

2.1. SUDJELOVANJE U PRIPREMANJU,
OSTVARIVANJU I PRACENJU
ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA

387

2.1.1. NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

275

2.1.1.1. Unaprjedenje rada Skole -
primjenom suvremenih strategija poucavanja

IX., X., XL, X1, 1.,
I, ., v, Vv, Vi.

15

2.1.1.2. Sudjelovanje u meduskolskim,
Zupanijskim i regionalnim projektima

IX., X., XL, X1, 1.,
I, ., v, Vv, Vi.

10

2.1.1.3. Sudjelovanje u pripremanju uvodnih
satova/satova sinteze iz pojedinih predmeta,
temaili

cjelina

IX., X, X1, XIL, 1.,
I, 1., v, vV, VL.

20
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2.1.1.4. Sudjelovanje u realizaciji IX., X., XL, XII., L.,
nastavnoga sata sa zadanom temom I, 110, V., V., VI 20
2.1.1.5. Pomaganje ucenicima u izradbi IX., X, XL, XIl., 1.,
referata ili uradaka na zadanu temu iz i, i, 1Iv., V., VI. 20
pojedinih nastavnih podrucja
2.1.1.6. Organizirano i sustavno upoznavanje | IX., X., XI., XII., 1.,
ucenika s knjigom 1 knjiznicom kroz i, 1., 1v., v., VI. 65
nastavne satove
2.1.1.7. Upuéivanje na pravilnu upotrebu IX., X, XL, XIl., 1.,
referentnih izvora radi razvijanja I, 1., v, v, Vi. 20
informacijske pismenosti
2.1.1.8. Poticanje ucenika na koriStenje IX., X, XL, XIl., 1.,
pisanih izvora - u¢enickih ¢asopisa, i, i, 1Iv., V., VI.
znanstveno-popularne literature, upucivanje
u Citanje knjizevnih djela i pri tom razvijati 35
¢italacke vjestine i navike te osnove
informacijske pismenosti i informacijske
vjestine
2.1.1.9. Citanje i pri¢anje prica ucenicima X., XL, XIIL,, 1., 11, 10
razredne nastave Il.
2.1.1.10. Provodenje individualnih i skupnih | IX., X, X1, XIL., 1.,
projekata I, 11, V., V., VI 15
2.1.1.11. Individualno i1 skupno pruzanje IX., X., XL, XIlI., 1.,
savjetodavne pomoc¢i u¢enicima i, ul., v, v, Vi 5
2.1.1.12. Upucivanje ucenika u nacine IX., X., XL, XIlI., 1.,
samoprocjene i kontrole osobnog I, 1., 1Iv., V., Vi. 5
napredovanja (rad na razvoju motivacije i
odgovornosti za uspjeh)
2.1.1.13. Rad s u€enicima s teSkocama u X, XL, XII, I, I,
razvoju 1 u¢enicima s posebnim interesimai | I, IV., V., VL. 10
postignu¢ima
2.1.1.14. Organiziranje radionica u knjiznici | IX., X., XI.,,
1 po potrebi online u suradnji sa stru¢nom
sluzbom skole 15
XIL, L 0 L TV,
V., VI
2.1.1.15. Suradnja u rjeSavanju problema u IX., X., XL, XIlI., 1.,
ucenju i ponasanju ucenika; daljnji rad na i, u, v., v., Vi 10
nenasilnom rjeSavanju sukoba — postivanje
razrednih i Skolskih pravila
2.1.2.PRIPREMANJE NEPOSREDNOG IX., X., XL,
RADA S UCENICIMA 40
XIL, L 0 L TV,
V., V1.
2.1.3. SURADNJA S UCITELJIMA IX., X, XL, XIlI., L,
1., 1L, V., V., VI 30
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e Suradnja s uciteljima Suradnja u
zajedni¢kom planiranju tema Suradnja u
pripremanju i ostvarivanju nastave —
redovite, izborne, izvanucionicke, terenske,
projekata Suradnja u organiziranju i
ostvarivanju INA, DOP, DOD
Organiziranje predavanja za ucitelje i
prezentacije projekata

IX., X., XL, XIl, 1.,
I, 1., v, v, VL.

15

2.1.3.2. Suradnja s razrednicima

IX., X., XL, XIl, 1.,
I, 1., v, v, VL.

15

2.1.4. SURADNJA S RODITELJIMA

2.1.5. RAD U STRUCNIM ORGANIMA

20

2.1.6. RAD U POVJERENSTVIMA

2.1.6.1. Povjerenstvo za provodenje upisa u
1. r. i srednje Skole

IX., X., XL, X1, 1.,
I, 1., v, V., V..

2.1.7. SURADNJA S RAVNATELJEM

2.1.7.1. Suradnja na ostvarivanju uvjeta za
ostvarivanje odgojno-obrazovnog procesa

IX., X., XL, X1, 1.,
I, 1., v, v, VL

2.1.7.2. Suradnja na planiranju i
programiranju rada

IX., X., XL, X1, 1.,
I, 1., v, v, VL

2.1.7.3. Suradnja na ostvarivanju i
vrednovanju odgojno- obrazovnog procesa

IX., X., XL, X1, I,
I, 1., v, v, VL.

2.2. SUDJELOVANJE U VREDNOVANJU
ODGOJNO- OBRAZOVNOG PROCESA

15

2.2.1. Primjena suvremenih nastavnih
strategija (integrirana, terenska nastava,
izvanucionicka nastava,

projekata, timskog rada)

IX., X., XL, X1, I,
I, 1., v, V., Vi.

10

2.2.2. Primjena suvremenih oblika i metoda
rada (rad u skupini, rad u paru...)

IX., X., XL, X1, I,
I, 1., v, v, VL.

3. STRUCNO-KNJIZNICNA
DJELATNOST

336

3.1. Nabava knjiga, znanstveno-stru¢nih
Casopisa, multimedijskih izvora znanja i dr.
grade te sustavno pracenje izdavacke
djelatnosti i izvjeSéivanje ucenika i uéitelja o
novim knjigama i sadrzajima stru¢nih
Casopisa

VIL, VIILIX,, X,
XL, X1, 1L 1
V., V., VL

75

cen e

poslovanje — reinventarizacija zate¢enog
fonda uz provodenje otpisa grade
(nastavnicki fond), inventarizacija nove
grade, katalogizacija, klasifikacija, signiranje
(rad u Metel Win programu — informatizacija
knjiznice), tehnicka obrada i zaStita knjiga
Izrada izvjes¢a

I, VIL., VIII.

241
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3.3. Suradnja s knjizarama, antikvarijatima, IX., X, XL, XIl., 1.,
izdavagkim kuéama I, 1L, IV, V., VL 20
KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 130
4.1. Organiziranje, pripremanje i provodenje | IX., X., XI., XII., L.,
knjizevnih susreta, tematskih izlozbi, i, 1., 1Iv., V., V.
predstavljanja knjiga, priredaba, suradnja s 100
drugim organizacijama u skladu s
epidemioloskim uputama
4.2. Suradnja s ostalim knjiznicama, IX., X,, XI,, XIl,, 1.,
muzejima, kazalistima. .. 1., 1., IV., V., VI. 30
STRUCNO USAVRSAVANJE 142
5.1. Individualno stru¢no usavrsavanje IX., X,, XI., XIl,, 1.,

I, 1L, V., V. VI 62
5.2. Skupno stru¢no usavr$avanje: u skoli:
Razredna vijecéa, Uciteljska vijeca 64
izvan 8kole — seminari i savjetovanja za
skolske knjizni¢are - Zupanijska vijeéa;
Proljetna Skola Skolskih knjiznicara;
Informativni utorak; Radionice 1 stru¢ni
skupovi u organizaciji Mati¢ne sluzbe,
webinari
5.3. Suradnja sa MZOM, Agencijom za IX., X., XL, XII., I,
odgoj i obrazovanje I, 1, v, V., Vi. 10
5.4. Suradnja s Mati¢nom sluzbom, NSK-om | IX., X, XI., XIL., 1.,
1 drugim Skolskim knjiznicama i, ul., v., v, Vi 6
UKUPNO: 1044

9.5.5. Plan rada tajnistva i administrativno - tehnicke sluzbe

Na poslovima u tajnistvu, raCunovodstvenim, pravnim i svim ostalim administrativnim
poslovima rade dva zaposlenika: tajnica i racunovoda, mag. ekonomije na pola

radnog vremena (1044 sati godisnje).

9.5.6. GODISNJI PROGRAM RADA TAJNICKIH, ADMINISTRATIVNIH I
RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

Sk i Godi§nj.e VRIJEME
zaduZenje REALIZACIJE

1. Planski analiticki i opéi poslovi

e Izrada izvjesc¢a o financijskom radu Skole, 80 X1l V1.

e Primjena uputa MZOM 30 VIII.-XI.

e Izrada izvjeStaja s podacima za opcinu,
Zupaniju, MZOM SRR P 20 VHL-XI.

e Obrada podataka za statistiku 10 VIIIL-XI.
2. Poslovi evidentiranja

e Vodenje knjige kapitalne imovine, 20 VIIIL-XI.
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e Vodenje knjige nabavki 20 VIII.-XI.
e Placanje racuna, vodenje knjige UF, 30 VIII.-XI.
. Pracenje propisa vezano uz financijsko 65 VIL-XI
poslovanje O
e Sudjelovanje na seminarima 20 VIIL-XI.
e Suradnja sa ZAP-om 25 VIIL-XI.
3. Racunovodstveno-knjigovodstveni poslovi
_ e Poslovi nakon obavljenog popisa 40 VIIL-XI.
Inventara
e  Obracun amortizacije 5 VIII.-XI.
o Kontiranje i knjiZzenje poslovnih dogadaja 480 VIII.-XI.
e Uskladenje glavne knjige 1 II 30 VIII.-XI.
o Iz.ravd,a tromjesecnih, polugodiSnjih i 200 LVII.
godisnjih izvjesca
4. Obracun i isplata plaée i drugih naknada,
izrada raCuna plac¢a, M4, izrada poreznih kartica,
e Gotovinske uplate i isplate (Sk.kuhinje i 258 VIL-XI.
ostalo)
5.VOsta‘I'| poslovi veganl uz skupinu 30 VIIL-XI.
raC. knjigovodstvenih poslova
6. Normativno pravni i upravni poslovi 90 VIII.-XI.
7. Personalno-kadrovski poslovi 50 VIIL-XI.
8. Opc¢i poslovi 50 VIIIL-XI
9. Suradnja s organima upravljanja 50 VIIIL-XI
10. Administrativni, daktilografski poslovi 50 VIIIL-XI
11. Ostali poslovi: nabavka namirnica za Sk.kuhinju,
potro$nog materijala za odrzavanje opreme i zgrade, 90 VIIIL-XI
rad sa strankama
12. Blagdani i godiS$nji odmor 336 VIL, VIII.
Ukupno godiSnje zaduZenje 2088
9.5.7. GODISNJI PROGRAM RADA KUHARICE
Sadraj rada GodiSnje VRIJEME
zaduZenje REALIZACIJE
1. Organizacija rada u 8k. kuhinji 90 VII1.-XI.
2. Nabavka hrane i napitaka 58 VIII.-XI.
3. Pripremanje toplih obroka 700 VIII.-XI.
4. Izdavanje toplih obroka 200 VIII.-XI.
5. Pranje posuda 200 VIII.-XI.
6. Uredenje skolske kuhinje 90 VII.-XI.
7. Pripremanje i serviranje 47 VIII.-XI.
8. Briga o pravilnom uskladistenju robe 40 VIII.-XI.
9. Suradnja §_racunovodstvom Skole oko 10 VIIL-X].
dokumentacije
11. Spremanje suda i ambalaze 80 IX.-VIIL.
12. Uredenje blagovaonice i hodnika 120 IX.-VIII.
13. Dezinfekcija pribora 50 IX.-VIII.
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14. Ostali poslovi vezani uz skupinu poslova 47 IX.-VIII.
15. Spremanje zimnice 20 IX., X.
16. Blagdani i godi$nji odmor 336 VIIL-VIIIL.
Ukupno godiSnje zaduZenje 2088
9.5.8. PLAN RADA DOMARA — LOZACA CENTRALNOG GRIJANJA
Sadrzaj rada GodiSnje VRIJEME
zaduZenje REALIZACIJE
1. Lozenje i odrzavanje kotlovnice 350 X.-V.
2_. Kontrola instalacija struje, vodovoda, te 60 X VI
cjelokupne zgrade
3. Odrzavanje instalacija i inventara 200 IX.-VIII.
4. Rad na pripremama pri obiljezavanju blagdana, 34 X -VIIL.
skupova, sastanaka
5. Nabavka potrosSnog materijala za odrzavanje 40 IX.-VIII
6. Kontrola odrzavanja skole 50 IX.-VIII
7. Odrzavanje okoliSa 150 IX.-VIII
8. Stolarski radovi 98 IX.-VIII
9. Bravarski radovi 88 IX.-VIII
10. Elektricarski radovi 88 IX.-VIII
11. Vodoinstalaterski radovi 86 IX.-VIII
12. Staklarski radovi 60 IX.-VIII
13. soboslikarski radovi i nepredvidivi poslovi 350 IX.-VIII
14. Blagdani 98 IX.-VIII
15. Godi$nji odmor 336 VIL-VIII
Ukupno godiSnje zaduZenje 2088

9.5.9. GODISNJI PROGRAM RADA DJELATNIKA NA POSLOVIMA CV‘IS‘C"‘ENJA
10.PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG

ODRZAVANJA

U planu i programu investicija, investicijskog i tekuceg

odrzavanja potrebno jeplanirati slijedece:

obnavljati skolski namjestaj,

nadopunjavati i dalje skolsku knjiznicu prema propisanoj lektiri,

e raditi na nabavi informaticke opreme za ucenike i ucitelje.

Plan ¢e ostvarivati u skladu sa raspolozivim financijskim sredstvima.

11.PRILOZI

11.1. Protokol o postupanju u slucaju nasilja nad djecom
U slucaju prijave ili dojave o nasilju medu djecom, a ono moZe biti fizicko, psihicko ili
spolno, potrebno je obavijestiti imenovanu stru¢nu 0sobu u Skoli, struénog suradnika

cen e

Osigurati sredstva za adaptaciju sanitarnih ¢vorova i sustava centralnog grijanja,
osigurati investicijsko odrzavanje postojeCeg prostora primjerenim za nastavu,
osigurati potrebni potro$ni materijal za nastavu,
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Skole (u sludaju odsustva navedenih, plan aktivnosti donosi dezurni uéitelj, a naknadno
obavjestava stru¢nog suradnika i ravnateljicu Skole).

Ucitelj koji primijeti nasilje treba ga zaustaviti, te po potrebi traziti pomo¢ dezurnog
ucitelja, razrednika zlostavljanog ucenika i uéenika koji je pocinio nasilje,

U slucaju tezeg oblika nasilja traziti pomo¢ policije

obavljaju razgovor sa zlostavljanim uc¢enikom postupajuéi posebno brizljivo, postujuci
djetetovo dostojanstvo i pruzaju¢i mu potporu,

Ukoliko je ucenik povrijedenu mjeri da zahtijeva lijecnicku intervenciju ili pregled
dezurni ucitelj ga odvodi lije¢niku,

Dezurni uéitelj odmah po prijavljenom nasilju o tome obavjestava roditelje ili zakonske
skrbnike u€enika koji je pocinio nasilje i zlostavljanog ucenika, te ih poziva na razgovor u
Skolu sa struénim suradnikom pedagogom i ravnateljicom Skole, koje ih upoznaju sa svim
¢injenicama i okolnostima koje si do tada poduzete te aktivnosti koje ¢e se poduzeti;
Roditelje zlostavljanog ucenika obavijestiti 0 moguc¢im oblicima savjetodavne i struéne
pomo¢i djeteta u strucnim ustanovama,

Strucni suradnik pedagog i razrednik ucenika koji je po€inio nasilje razgovaraju s njim te
mu ukazuju na neprihvatljivost i Stetnost takvoga ponasanja, savjetuju ga i poti¢u ma
promjenu takvoga ponasanja, a ukoliko tijekom razgovora ucenik iznosi neke podatke koji
bi ukazivali da je dijete zrtva nasilja u svojoj obitelji ili izvan nje o tome obavijestiti
Centar za socijalnu skrb, Drzavno odvjetnistvo i Policijsku postaju,

Strucni suradnik pedagog u suradnji s razrednicima obavlja razgovore s drugim u¢enicima
svjedocima nasilja kako bi se utvrdile sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, teZinu i
vremensko trajanje nasilja,

Ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju
nasilja koje moze izazvati traumu i kod drugih ucenika savjetovati se sa stru¢njacima iz
Poliklinike zazastitu djece grada Zagreba o poduzimanju potrebnih mjera,

O poduzetim aktivnostima i obavljenim razgovorima, te izjavama i vlastitim zapaZanjima
sainiti sluzbene biljeske koje ¢e se na zahtjev dostaviti drugim nadleznim tijelima.
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11.2. Raspored sati od 1. do 8. razreda za sk. god. 2025./2026.

Ponedjeljak
IME | PREZIME 3. 4.
Mario Hranj
Alexandra Krklec
Ana KranjCec
Anita Habjanec ! ;
Josipa Brgles 2 1 314
Lidija Vinski-Fruk FE
Nives OreSic¢
Vesna Pozgaj
Mihajlovi¢ 7 6|5
Maja Gregurié¢ 8
Gumbas lvana 4 | 4 4 4 4
Pernjek Biserka 313 3 3
Krklec Davorka 11 11
Lenarti¢ Ana 2 2 2|2

Utorak

IME | PREZIME 2.13.14.]5 6.
Mario Hranj
Alexandra Krklec 3
Lidija Vinski-Fruk
Martina Zaplati¢ 7 8
Lucija Skrlec 4 5
Erika Tusek Vrhovec 6
Danijel MezZnari¢ 4 | 3
Marina Puljko Kulfa
Radovan Cesarec USS
Gumbas lvana 4 | 4
Pernjek Biserka 3|13
Krklec Davorka 11111
Lenarti¢ Ana 212|122
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Srijeda

IME | PREZIME 1.12.13.14.|5. 6. 7. 8.

Mario Hranj

Alexandra Krklec

Ana Kranjcec

Anita Habjanec

Josipa Brgles

Martina Kvez

Lidija Vinski-Fruk

Nives OreSic

Maja Greguri¢

Danijel MeZnari¢ 1 4

Gumbas lvana 4 4 | 4

Pernjek Biserka 313,33

Krklec Davorka 1|1

Lenarti¢ Ana 2|12 | 2

Cetvrtak

IME | PREZIME .| 2

Mario Hranj

Alexandra Krklec

Ana Kranjcec

Lidija Vinski-Fruk

Lucija Skrlec

Erika TuSek Vrhovec

Danijel MeZnari¢

Radovan Cesarec

Gumbas lvana

Pernjek Biserka

Krklec Davorka

N (W |
N (W |
N | W P>

Lenarti¢ Ana
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IME | PREZIME
Mario Hranj
Alexandra Krklec

Ana Kranjcec

Martina Kvez
Lidija Vinski-Fruk
Maja Greguri¢
Erika Tusek Vrhovec 5|18 |7 7 6
Danijel MeZnari¢ 7 | 2 ! 1 -_
Marina Puljko Kulfa

Gumbas Ivana 4 | 4 4 4 4
Pernjek Biserka 3131]3 3 3 3

Krklec Davorka 1 1 1
Lenarti¢ Ana 2 2 2

Kazalo

povijest
lik/teh
matematika

jezici
FKB
informatika
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1. RAZRED
SAT/DAN PO uT SR CE PE
1. HJ HJ MAT PD HJ
2. PD MAT HJ HJ MAT
3. INF SR INF MAT LK
4. TZK TZK NJ TZK VK
5. INA DOD VK GK NJ
6. ussS DOP ussS
2. RAZRED
SAT/DAN PO uT SR CE PE
1. HJ VK INF MAT NJ
2. INF HJ NJ TZK VK
3. TZK TZK MAT GK HJ
yiy SR MAT LK HJ MAT
5. DOP INA HJ PID PID
0. USsS DOD usS
3. RAZRED
SAT/DAN PO uT SR CE PE
1. TZK MAT MAT LK HJ
2. HJ SR HJ HJ TZK
3. MAT HJ PID TZK MAT
4. INF NJ GK NJ PID
5. DOD V) INF \A INA
0. USsS usS DOP
4. RAZRED
SAT/DAN PO uT SR CE PE
1. HJ PID LK TZK HJ
2. TZK HJ INF MAT PID
3. SR MAT PID H) NJ
4. MAT V) HJ ENG.J. MAT
5. INF ENG. J. GK NJ INA
6. DOP. usS V) USsS DOD.
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11.3. Raspored deZurstva uditelja
Radni dan lonedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Ujutro 7:20 | Nives Martina Nives Erika Tusek
vz ., s Ana
Oresic Zaplati¢ Oresic Vrhovec Kranidec
Davorka Biserka Maja Lidija Vinski- MariJo
Krklec Pernjek Gregurié Fruk .
Hranj
Ivana Gumbas
Veliki odmor
blagovaona 9:15 Ucitelji u blagovaonici
Veliki odmor/ galerija | Ana Danijel Mario Lucija Skrlec Maja
sportske dvorane i | Lenardi¢ Meznari¢ Hranj Marija Simag | Greguri¢
sportska dvorana 9:15 Marija
Simag
Odlazak ku¢i/poslije | Ivana Davorka Josipa Ana Kranj¢ec | Martina
5. sata 12:00 | Gumbas Krklec Ana Brgles Lucija Skrlec | Kvez
Biserka Lenardi¢ Marina
Pernjek Puljko
Kulfa
Odlazak ku¢i/poslije | Anita Alexandra ta Habjanec | Danijel Martina
7. sata 13:40 | Habjanec Krklec Meznari¢ Kvez
Vesna Lidija Vinski- Alexandra Marina
Pozgaj Fruk Krklec Puljko
Mihajlovi¢ Kulfa
Raspored individualnih razgovora razrednika za roditelje
Ugitelji Dan u tjednu Vrijeme
Anita Lenarti¢ PONEDJELJAK 8:30 -9:15
Biserka Pernjek PONEDJELJAK 10:25 -11:10
Ivana Gumbas SRIJEDA 8:30-9:15
Davorka Krklec PONEDJELJAK 9:35-10:20
Maja Greguri¢ SRIJEDA 9:35-10:20
Ana Kranj¢ec PONEDJELJAK 9:35-10:20
Lidija Vinski-Fruk PETAK 8:30-9:15
Erika TuSek Vrhovec CETVRTAK 9:35 - 10:20
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11.4. Raspored individualnih konzultacija ostalih uéitelja za roditelje

Ugitelji Dan u tjednu Vrijeme

Alexandra Krklec SRIJEDA 9:35-10:20
Anita Habjanec SRIJEDA 9:35-10:20
Danijel Meznaric UTORAK 9:35-10:20
Josipa Brgles SRIJEDA 10:25-11:10
Lucija Skrlec UTORAK 8:30 — 9:15

Marina Puljko Kulfa PETAK 11:15-12:00
Mario Hranj CETVRTAK 9:35-10:20
Martina Kvez SRIJEDA 10:25 -11:10
Martina Zaplatic¢ UTORAK 10:25 -11:10
Nives OreSic PONEDJELJAK 11:15-12:00
Vesna Pozgaj Mihajlovic¢ PONEDJELJAK 10:25 - 11:10
Marija Simag premari(()jgi)(r)]\éo(;ldijjeeg(éolegica 10:25-11:10

Prema Pravilniku o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u
osnovnoji srednjoj skoli (82/2019), ¢lanku 12. (prava i obveze ucitelja/nastavnika),
stavku 10. svaki ucitelj/nastavnik duzan je planirati jedan sat tjedno za individualne
konzultacije ili informativne razgovore s roditeljima.

11.5. Program specific¢nih i preventivnih mjera zdravstvene
zastite za djecu u $k.god. 2025./2026.
| MJERE HIGIJENSKO-EPIDEMIOLOSKE ZASTITE

a. cijepljenje i docjepljivanje

| razred PRIORIX (ospice, zausnjaci, rubeola)
[PV (djecja paraliza)
VIl razred Ana-Di-Te + IPV(difterija, tetanus, dje¢ja paraliza)

HPV-CIJEPLJENJE UCENIKA od V do VIII razreda(preporuéeno)

b. sprjecavanje i suzbijanje zaraznih bolesti

53



Il SISTEMATSKI | OSTALI PREVENTIVNI PREGLEDI

a. sistematski pregled djeteta prije upisa u prvi razred osnovne $kole ( travanj-lipanj )

b. sistematski pregled u petom razredu osnovne skole (listopad-prosinac)

c. sistematski pregled 1 profesionalna orijentacija u osmom razredu osnovne Skole
(listopad-prosinac)

d. sistematski pregled u prvom razredu srednje Skole (sije¢anj-ozujak)

e. namjenski pregledi (pregled za sportska Skolska natjecanja, za smjestaj u dacke i
studentske domove, prema specifi¢nim indikacijama itd.)

f. probiri (sije¢anj-ozujak)

. razred zubna putovnica

I1. razred ispitivanje ostrine vida i vida na boje

pracenje rasta i razvoja

V. razred Mentalno zdravlje

VI. razred pracenje rasta i razvoja
pregled kraljeznice
zubna putovnica

VIII. Mentalno zdravlje
razred
. razred Mentalno zdravlje
SS

III SAVJETOVALISNI RAD (kontinuirano cijele godine)
eOrganizira se jednom tjedno 2 ili 3 sata,

e aktivna skrb o djeci i mladezi s kroni¢nim poremecajima zdravlja, rizicima po zdravlje
1 smetnjama u psihofizickom razvoju te poteSko¢ama u ucenju

erad u komisijama s nastavnicima i stru¢nim suradnicima
erad s roditeljima
estrucni rad s uciteljima

esuradnja s ostalim institucijama koje se bave problemima djece i mladezi

IV ZDRAVSTVENI ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLJA (predavanja i rad u malim
grupama kontinuirano cijele godine)

| razred Pravilno pranje zubi po modelu
Il razred Skrivene kalorije
V razred Promjene vezane uz pubertet i higijena
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[ razred SS Utjecaj spolno prenosivih bolesti na reproduktivno zdravlje

I razred SS Zastita reproduktivnog zdravlja

V_ZASTITA I PROMICANJE ZDRAVOG OKOLISA (kontinuirano)

a. higijensko sanitarna kontrola $kola i u¢eni¢kog doma

b. nadzor nad Skolskom kuhinjom i prehranom ucenika
o svaki objekt barem jednom godisnje

o Skolska kuhinja najmanje dva puta godiSnje

11.6. Odluke o tjednim i godisnjim zaduZenjima ucitelja i

strucnih suradnika za Sk .god. 2025./2026.

Napomena: Odluke o zaduzenjima ucitelja i strucnih suradnika nalaze
se u privitku ovogGodis$njeg plana i programa.

Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23.) i ¢lanka 56. Statuta Skolski
odbor Osnovne 8kole Gornje Jesenje na prijedlog ravnatelja Skole na sjednici odrzanoj 30.
rujna 2025. godine donosi Godinji plan i program rada Skole za $kolsku godinu 2025./2026.

KLASA: 602-11/25-01/2
URBROJ: 2140-63-05-25-1

Gornje Jesenje, 30. rujna 2025.

Predsjednik Skolskog odbora: C Ravnatelj:

D;cunjel /c//anc mag. teol. Radovan Cesarec, mag. cin.

/4/}/
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