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1. Office 365 za skole

1. Office 365 za skole

1.1. UVOD

Office 365 je usluga koja omogucuje obrazovnim institucijama i njenim zaposlenicima,
uciteljima, nastavnicima i ucenicima besplatan pristup Office365 alatima sa AAI@EDU

korisnickim ra¢unom na skole.hr domeni. Office 365 nudi mnogo usluga koje se mogu
koristiti s vaseg racunala, mobilnog telefona ili sa Skolskog racunala. Najveca prednost
je Sto se moze instalirati Microsoft Office na racunalo i koristiti ga kada ne postoji veza
na Internet.

1. 2. KAKO PRISTUPITI OFFICE 365?

Osnovni uvjet za pristup je posjedovanje AAI@Edu racuna (to je racun koji se dobije od
Skolskog administratora zaduZenog za tu vrstu racuna. Najbolje se raspitati u tajniStvu
Skole tko je u Skoli administrator koji vam moze

dati pristupne podatke). Racun treba sadrzavati e-mail adresu oblika ime.prezime@
skole.hr i pripadajucu zaporku ili lozinku.

Nakon $to dobijete JOfftesss 00 Hibds A e
account (racun)
potrebno je oti¢i na
web stranicu http://
office365.skole.hr i
pokrenuti aktivaciju
Office 365 racuna na
slijededi nacin:

Copyight © 2014. Office365 & CARNet

1) Office365 ~ OOficeds  Edukacis

Nakon toga dolazi
ekran za prijavu,
potrebno je kliknuti na
.Prijava”.

Copyright © 2014, Office365

Ovdje se klikne na AAI@EduHr prijavu

Unese se Korisnicka oznaka (korisnicko ime)
i Zaporka (Lozinka).

Nakon toga otvara se prozor gdje ¢e se pojaviti
Pravila koristenja. Potrebno je prihvatiti Pravila
koristenja.

a | udenicima besplatan pristup
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1. Office 365 za skole

Nakon prihvacanja
Pravila koristenja,

otvara se Office 365 H! HE EH
portal kao na slici koja T p——
slijedi

Instatirajte

Ikone koje su sive
oznacavaju da sustav
instalira servise.
Najbolje je to pricekati
barem pola sata dok
sustav sve ne podesi.

g @ @ @
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U nastavku je jo$ B Office36  Settingup & CARNet
nekoliko slika koje
pokazuju pripremu
Office 365 servisa.

& CARNet

Nakon $to se sve podesi, moZe se krenuti u prebacivanje primanja e-poste kroz sustav
Office 365.

1.3. PREUSMJERAVANJE E-POSTE NA OFFICE 365

Potrebno je aktivirati svoj racun na sustavu Office 365, te podesiti da e-mailovi koji
dolaze na CARNnet mail server, popularan HUSO, od sada dolaze na Office 365.

To se postize za slijededi nacin:

Prvi korak je prijava s AAI@EDUHR ra¢unom (accountom) na adresu http://webmail.
skole.hr

Dobije se slijededi
prikaz:

U polje korisnicko
ime upisuje se svoje

korisnicko ime (oblika s

. . Automatski odabran
ime.prezime@skole.hr), e
nakon toga lozinku. = postavie n

Ostala podesavanja
ostavljate prema
predlozenom.

Ako je sve ispravno
uneseno, pojaviti ¢e se
slijedeci ekran:

U ovom primjeru,
unutar Inboxa nema
poruka, no mozda ¢e
se pronadi koja poruka.
Necemo ih dirati.
NAPOMENA: Poruke
koje se trenutno nalaze
u Inboxu, nece biti
prenesene u novi Office
365 mail sustav, vec

Ce biti dostupne kroz
ovaj stari nacin. Moguce ih je jednostavno proslijediti
(forward), no to treba napraviti nakon cjelokupnog
podesavanja sustava. Potrebno je s lijeve strane
kliknuti na Filteri

Datoteke
57 Filteri

Kalendar



